VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
URED PREDSJEDNIKA

Na temelju ¢lanka 63. stavka 3. Zakona 0 sustavu drzavne uprave (,,Narodne novine*
broj 150/2011.) i €lanka 13. Uredbe o Uredu predsjednika Vlade Republike Hrvatske
(,Narodne novine* broj 145/2013), a po prethodno pribavljenoj suglasnosti Ministarstva
uprave Klase: 011-01/14-01/43, Urbroja: 515-04-01-01/2-14-2, od 29. sijenja 2014. godine,
predstojnik Ureda donio je

PRAVILNIK O UNUTARNJEM REDU
UREDA PREDSJEDNIKA YLADE REPUBLIKE HRVATSKE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se radna mjesta u Uredu predsjednika Vlade
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Ured), broj potrebnih drzavnih sluzbenika i
namjeStenika s naznakom njihovih osnovnih poslova i zadaéa, struéni uvjeti potrebni za
njihovo obavljanje, njihove ovlasti i odgovomosti te druga pitanja od znagaja za rad Ureda.

Clanak 2.

Radom Ureda upravlja predstojnik Ureda, koji je drzavni duZnosnik u poloZaju
zamjenika ministra.

U upravljanju Uredom, predstojnik Ureda ima prava i ovlasti Zelnika tijela
drzavne uprave.

Predstojnik Ureda ima zamjenika, koji je drZavni duZnosnik u poloZaju
pomoc¢nika ministra 1 neposredno upravlja SluZbom za javne politike i potporu predsjedniku
Vlade.

Glasnogovornik Vlade drzavni je duZnosnik u poloZaju pomoénika ministra, i
neposredno upravlja SluZbom za odnose s javno3éu.

Clanak 3.

Poslove iz djelokruga Ureda obavljaju drZavni sluZbenici rasporedeni na radna
mjesta u Uredu (u daljnjem tekstu: sluXbenici Ureda).

SluZbenici Ureda duZni su poslove predvidene opisom poslova radnog mjesta
obavljati savjesno, stru¢no, odgovorno, udinkovito, racionalno, pravodobno i u skladu sa
zakonima i drugim propisima.

Sluzbenici Ureda duZni su medusobno suradivati i pruZati jedni drugima
stru¢nu pomo¢ tijekom obavljanja poslova iz djelokruga Ureda.



Clanak 4.

U obavljanju poslova iz djelokruga Ureda sluzbenici Ureda imaju prava,
obveze i odgovomosti utvrdene odredbama zakona i drugih propisa koji se primjenjuju na
drzavne sluZbenike.

Clanak 5.

U skladu s potrebama i moguénostima Ureda, sluzbenici Ureda duZni su
kontinuirano se usavravati i trajno unaprjedivati znanja, vjestine i sposobnosti potrebne za
obavljanje poslova radnog mjesta, sudjelovanjem u organiziranim programima izobrazbe, na
radionicama, vjezbama, seminarima, te€ajevima i sli¢no.

Clanak 6.

Sluzbenici Ureda duZni su uvati sluzbenu i drugu tajnu utvrdenu zakonom i
drugim propisom, s time da obveza ¢uvanja sluzbene i druge tajne traje 1 po prestanku sluzbe,
a najduZe pet godina od prestanka sluZbe, ako posebnim zakonom nije drugadije odredeno.

Clanak 7.

Ured ima Struéni kolegij kao struéno i savjetodavno tijelo predstojnika Ureda.

Struni kolegij c¢ine predstojnik Ureda, zamjenik predstojnika Ureda,
glasnogovornik Vlade, zamjenik glasnogovornika Vlade i, po potrebi, savjetnici predsjednika
Viade.

Kolegij raspravlja o teku¢im pitanjima u vezi s radom i djelokrugom Ureda.

Clanak 8.

Predstojnik Ureda donosi godi3nji plan rada koji sadrZi opéi prikaz zadaéa i
poslova Ureda. '

Godi3nji plan rada sadrZi i podatke o ciljevima koji se planiraju ostvariti u
tekuéoj godini, a koji su vezani uz opée i posebne ciljeve sadrZane u stratekim planovima za
trogodiSnje razdoblje koji se izraduju sukladno Zakonu o proradunu.

GodiSnji plan rada sadrzi i podatke o najznatajnijim rizicima koji mogu
utjecati na realizaciju postavljenih ciljeva.

Godidnji plan rada donosi se najkasnije do kraja tekuée godine za iduéu
godinu.

Clanak 9.

Radno vrijeme Ureda je u pravilu radnim danom od 8:30 do 16:30 sati.
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_ : 'Sluzbenici Ureda duni su obavljati .poslove iz djelokruga Ureda tijekom
propisanog radnog vremena. :

Predstojnik Ureda moZe ovisno o potrebama sluZbe, za odredenu ustrojstvenu
jedinicu, odnosno” za pojedine sluzbenike, odrediti drugadiji raspored tjednog radmog

vremena.
Clanak 10.

. SluZbenitka radna mjesta, opis poslova, broj izvigitelja te strudni i drugi uvjeti
potrebni za raspored na radna mjesta u Uredu prikazani su u tablici koja je sastavni dio ovog
Pravilnika, : . F

Clanak 11.

,  Predstojnik Ureda donijet ée rje3enja o rasporedu slu¥benika na radna mjesta, u
roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.
Clanak 12.

Danom. stupanja na snagn ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik‘ o
unutarnjem redu Ureda predsjednika Vlade Republike Hrvatske, Klasa: 022-03/12-01/01,
Urbroj: 50302-02-12-4; od 18. travnja 2012. godine, te Urbroj: 50302-02-13-3 od 10. travnja
2013. godine, ' _

* Clanak 13,

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

U Zagrebu, 1. veljate 2014

Klasa: 022-03/14-01/01 _
Urbroj: 50302/02-14-4 P ian
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TABLICA SISTEMATIZIRANIH RADNIH MJESTA
U UREDU PREDSJEDNIKA VLADE REPUBLIKE HRVATSKE

Red | Radno mjesto Opis poslova Struéni i drugi Broj
ni uvjeti izvrsi-
broj telja
1. | predstojnik upravlja radom Ureda, nadzire rad DrZavni duznosnik 1
Ureda Ureda te obavlja i druge poslove koje | kojeg imenuje Viada
mu povjeri predsjednik Vlade RH
2. | zamjenik zamjenjuje predstojnika u slucaju Drzavni duznosnik 1
predstojnika njegove odsutnosti ili sprijecenosti, kojeg imenuje Vlada
Ureda pomaze predstojniku u upravljanju RH
radom Ureda, koordinira rad ureda
Vlade, neposredno upravlja Sluzbom
za javne politike i potporu
predsjedniku Vlade; obavlja druge
poslove koje mu povijeri predstojnik
Ureda
3. | glasnogovomik | izvje$€uje javnost o djelatnosti Vlade i | Drzavni duZnosnik 1
Vlade njezinih ¢lanova te organizira kojeg imenuje Vlada
konferencije za novinare, izjave, RH
intervjue, daje priopéenja, obavijesti;
upravlja radom SluZbe za odnose s
javno$éu, te obavlja druge poslove
koje mu povjeri predsjednik Vlade i
predstojnik Ureda
1. SLUZBA ZA JAVNE POLITIKE I POTPORU PREDSJEDNIKU VLADE 25)
4. | savjetnik obavlja najsloZenije savjetodavne i zavr3en diplomski 1
predsjednika analititke poslove za potrebe sveuctili$ni studij ili
Vlade za predsjednika Vlade u podrudju specijalisticki
vanjsku politiku | vanjske politike, redovito prati diplomski stru¢ni
relevantna domaca i medunarodna studij drutvenog,
dogadanja u podru&ju vanjske humanisti¢kog ili
politike, sudjeluje na sastancima, tehni¢kog smjera,
konferencijama i drugim skupovima, | najmanje Getiri godine
ostvaruje suradnju Ureda s resornim radnog iskustva na
ministarstvom, Uredom predsjednika | odgovarajuéim
Republike Hrvatske te drugim tijelima | poslovima, odli¢no
i institucijama, priprema putovanja znanje engleskog
predsjednika Vlade u inozemstvo, jezika, poznavanje
sudjeluje u pripremi stajalidta RHza | rada na radunalu,
sastanke Europskog vije¢a, koordinira | poloZen drXavni

poslove vezano uz vanjske i europske




_poslove unutar Ureda te obavlja i strucni ispit
druge poslove koje mu povjeri
predsjednik Vlade ili predstojnik
Ureda
savjetnik obavlja najsloZenije savjetodavne i zavr§en diplomski
predsjednika analiti¢ke poslove za potrebe sveucilisni studij ili
Vlade za predsjednika Vlade u podrudju specijalisti€ki
gospodarstvo gospodarstva, poduzetni$tva i rada, diplomski stru¢ni
izraduje struéna misljenja i koordinira | studij drutvenog,
izradu materijala i studija za potrebe | humanisti¢kog ili
predsjednika Vlade, redovito prati tehnickog smjera,
relevantna domaca i medunarodna najmanje Cetiri godine
dogadanja u navedenim podru¢jima, | radnog iskustva na
sudjeluje na sastancima, odgovarajuéim
konferencijama i drugim skupovima, | poslovima, odli¢no
koordinira izradu strateskih planova | znanje engleskog
po nalogu predsjednika Vlade, jezika, poznavanje
ostvaruje suradnju Ureda s resornim | rada na ra¢unalu,
ministarstvima te drugim tijelima i poloZen drzavni
institucijama, obavlja i druge poslove | struéni ispit
koje mu povjeri predsjednik Vlade ili
predstojnik Ureda
savjetnik obavlja najsloZenije savjetodavne i zavrSen diplomski
predsjednika analiti¢ke poslove za potrebe sveutili$ni studij ili
Vlade za predsjednika Vlade u podruéju specijalisticki
diplomatski medunarodne suradnje iz domene diplomski stru¢ni
protokol diplomatskog protokola; nadzire studij drustvenog,
pripremu i provodenje protokolarnih | humanisti¢kog ili
aktivnosti na vanjskopolititkom planu | tehnitkog smjera,
te priprema i provodi posjete najmanje &etiri godine
inozemstvu predsjednika Vlade; radnog iskustva na
sudjeluje u pripremi programa odgovarajuéim
boravka u RH stranih predsjednika poslovima, odli¢no
vlada, a po potrebi i drugih znanje engleskog
visokorangiranih stranih duZnosnika; | jezika, pozmavanje
sudjeluje u pripremama za rada na ratunalu,
organiziranje medunarodnih skupova | poloZen drZavni
.u RH kojima je doma¢in predsjednik | strucni ispit

Vlade na razini drzave kroz
sudjelovanje u organizacijskim ili
provedbenim odborima; predlaZe
rjeSenja u svezi s primjenom beckih
konvencija o diplomatskim i
konzularnim odnosima i pozitivnih
propisa RH, suraduje sa stranim
diplomatskim predstavni$tvima,
misijama i uredima te medunarodnim
organizacijama, Uredom predsjednika
RH i Uredom predsjednika Hrvatskog




sabora te ostalim tijelima drzavne
uprave te obavlja i druge poslove koje

mu povijeri predsjednik Vlade ili
predstojnik Ureda
savjetnik obavlja najsloZenije savjetodavne i zavrSen diplomski
predsjednika analitiCke poslove za potrebe sveucilidni studij ili
Vlade za predsjednika Vlade u podru¢ju specijalisti¢ki
odnose s suradnje Vlade i Hrvatskoga sabora, | diplomski stru¢ni
Hrvatskim redovito prati rad i odnose izmedu studij drustvenog,
saborom Vlade i Hrvatskoga sabora, obavlja humanisti¢kog ili
poslove koordinacije izmedu Vlade i | tehnic¢kog smjera,
Hrvatskoga sabora za potrebe najmanje Cetiri godine
predsjednika Vlade, sudjeluje na radnog iskustva na
sastancima, konferencijama i drugim | odgovarajucim
skupovima te obavlja najsloZenije poslovima, odliéno
poslove pripreme materijala potrebnih | znanje engleskog
za sudjelovanje predsjednika Vlade u | jezika, poznavanje
radu Hrvatskoga sabora, ostvaruje rada na raCunalu,
suradnju Ureda s Hrvatskim saborom i | poloZen drzavni
drugim tijelima i institucijama, struéni ispit
obavlja i druge poslove koje mu
povjeri predsjednik Viade ili
predstojnik Ureda
zamjenik obavlja najsloZenije poslove za zavr$en diplomski
savjetnika potrebe pripreme predsjednika Vlade | sveudili¥ni studij ili
predsjednika za sudjelovanje na sastancima specijalisticki
Vlade Europskog vijeca; koordinira diplomski struéni
ministarstva i druga tijela drZzavne studij dru$tvenog,
uprave radi izrade odgovarajuce humanisti¢kog ili
pripreme i prijedloga Stajalista RH za | tehni¢kog smjera,
sudjelovanje predsjednika Vlade na najmanje Cetiri godine
sastancima Europskog vijeca; radnog iskustva na
priprema prijedlog Stajalidta RH za odgovarajuéim
sastanke Europskog vijeca te obavljai | poslovima, odli¢no
druge zadaée iz podruéja vanjske znanje engleskog
politike, europskih poslova i jezika, poznavanje
medunarodne suradnje koje mu rada na racunalu,
povjere predsjednik Vlade, poloZen drZavni
predstojnik Ureda ili savjetnik struéni ispit
predsjednika Vlade za vanjsku
politiku
viSi savjetnik u | obavlja najsloZenije savjetodavne zavr$en diplomski
Uredu analiti¢ke i struéne poslove, izraduje | sveuéili¥ni studij ili
predsjednika stru¢ne analize, mi$ljenja i druge specijalisticki
Vlade materijale za potrebe predsjednika diplomski struéni
Vlade, predstojnika Ureda i savjetnika | studij drustvenog,
predsjednika Vlade, sudjeluje u radu | humanisti¢kog ili

radnih tijela Vlade, priprema i

tehni¢kog smijera,




sudjeluje na sastancima, izraduje

najmanje Cetiri godine

biljeske, sudjeluje na konferencijama i | radnog iskustva na
seminarima, obraduje podneske odgovarajuéim
pravnih osoba, prati obradu podnesaka | poslovima, odli¢no -
u suradnji s ostalim tijelima drZavne znanje engleskog
uprave; obavljai druge poslove koje | jezika, poznavanje
mu povjeri predstojnik Ureda ili rada na racunalu,
zamjenik predstojnika Ureda. poloZen drzavni
struéni ispit

10. | visi savjetnik u | obavlja sloZene savjetodavne zavrSen diplomski
Uredu analitiCke i struéne poslove, izraduje | sveutilidni studij ili
predsjednika struéne analize, misljenja 1 druge spectjalisticki
Vlade materijale za potrebe predsjednika diplomski struéni

Vlade, predstojnika Ureda i savjetnika | studij dru§tvenog,
predsjednika Vlade, sudjeluje uradu | humanisti¢kog ili
radnih tijela Vlade, priprema i tehnickog smjera,
sudjeluje na sastancima, izraduje odliéno znanje
biljeske, sudjeluje na konferencijama i | engleskog jezika,
seminarima, obraduje podneske poznavanje rada na
pravnih osoba, prati obradu podnesaka | ratunalu

u suradnji s ostalim tijelima drZzavne

uprave; obavlja i druge poslove koje

mu povjeri predstojnik Ureda ili

zamjenik predstojnika Ureda.

11. | visisavjetnik u | obavlja najsloZenije savjetodavne i zavr$en diplomski
Uredu analiti€ke poslove u podru¢ju vanjske | sveugilidni studij ili
predsjednika politike za potrebe predsjednika Vlade | specijalisticki
Vlade i savjetnika predsjednika Vlade za diplomski struéni

vanjsku politiku, redovito prati studij drustvenog,
relevantna domaéa i medunarodna humanisti¢kog ili
dogadanja u podru¢ju vanjske tehnickog smjera,
politike, sudjeluje na sastancima, najmanje Cetiri godine
konferencijama i drugim skupovima, | radnog iskustva na
suraduje s ostalim tijelima i odgovarajuéim
institucijama, obavlja i druge poslove | poslovima, odli¢no
koje mu povjeri predstojnik Ureda ili | znanje engleskog
savjetnik predsjednika Vlade za jezika, poznavanje
vanjsku politiku rada na racunalu,
poloZen drZavni
struéni ispit

12. | vidi savjetnik u | obavlja najsloZenije poslove zavrSen diplomski
Uredu koordinacije tijela drZavne uprave i sveu€ili$ni studij ili
predsjednika diplomatskih misija i konzularnih specijalisticki
Vlade predstavni§tava RH u inozemstvu u diplomski struéni

cilju pripreme putovanja predsjednika | studij drustvenog,
Vlade u sluzbene, radne i ostale humanisti¢kog ili
posjete u inozemstvo; koordinira tehnitkog smjera,

drZavne institucije te strana

najmanje Cetiri godine




radnog iskustva na

diplomatska i konzulama
predstavniStva u RH u cilju pripreme | odgovarajuéim
sluzbenih, radnih i ostalih posjeta poslovima, odli¢no
stranih predsjednika vlada te gostiju znanje engleskog
koji borave u RH na poziv jezika, poznavanje
predsjednika Vlade; sudjeluje u rada na radunalu,
pripremi i organizaciji medunarodnih | poloZen drZavni
skupova u RH koji su u organizaciji struéni ispit
Ureda; obavlja ostale zadace iz
podrugja diplomatskog protokola,
vanjske politike i medunarodne
suradnje po nalogu predstojnika Ureda
i savjetnika predsjednika Vlade za
diplomatski protokol
13. | savjetnik u obavlja najsloZenije poslove izravne zavrden diplomski
Uredu komunikacije s gradanima, odgovora | sveutilini studij ili
predsjednika na upite, predstavke, prituZbe i druge | specijalistitki
Vlade podneske gradana zaprimljene putem | diplomski struéni
postanske sluZbe, elektronitke poste, | studij drustvenog,
faksa, telefona i sl.; organizira i humanisti¢kog ili
koordinira poslove unutar Ureda koji tehni¢kog smjera,
se odnose na komunikaciju s najmanje &etiri godine
gradanima, vodi evidenciju o radu po | radnog iskustva na
predstavkama, prituzbama i drugim odgovarajuéim
podnescima gradana, analizira poslovima, odliéno
podatke dobivene kroz komunikaciju s | znanje engleskog
gradanima, obavlja druge poslove jezika, poznavanje
koje mu povjeri predstojnik ili rada na raunalu,
zamjenik predstojnika Ureda poloZen drZzavni
struéni ispit
14. | savjetnik u obavlja najsloZenije poslove izravne | zavrSen diplomski
Uredu komunikacije s gradanima, odgovora | sveugili$ni studij ili
predsjednika na upite, predstavke, prituzbe i druge | specijalistitki
Vlade podneske gradana zaprimljene putem | diplomski struéni
postanske sluZbe, elektronicke poste, | studij drustvenog,
faksa, telefona i sl.; vodi evidenciju o humanistitkog ili
radu po predstavkama, prituZbama i tehni¢kog smjera,
drugim podnescima gradana; obavlja najmanje &etiri godine
poslove vezane uz provedbu Zakona o radnog iskustva na
pravu na pristup informacijama, odgovarajué¢im

odnosno sluzbenika za informiranje
Vlade, koordinira rad u vezi s
provedbom tog Zakona u Vladinim
uredima i sluZbama, rjeSava
pojedinatne zahtjeve za pristup
informacijama i ponovne uporabe
informacija; obavlja druge poslove
koje mu povjeri predstojnik ili

poslovima, odli¢no
znanje engleskog
jezika, poznavanje
rada na ra¢unalu,
poloZen drzavni
strucni ispit




| zamjenik predstojnika Ureda.

15. | savjetnik u obavlja najsloZenije poslove izravne | zavr3en diplomski
Uredu komunikacije s gradanima, odgovora | sveuéili$ni studij ili
predsjednika na upite, predstavke, prituzbe i druge | specijalisticki
Vlade podneske gradana zaprimljene putem | diplomski struéni

postanske sluZbe, elektroni¢ke poste, | studij drustvenog,
faksa, telefona i sl.; vodi evidenciju o | humanistickog ili
radu po predstavkama, prituzbama i tehniCkog smjera,
drugim podnescima gradana, obavlja | najmanje &etiri godine
druge poslove koje mu povjeri radnog iskustva na
predstojnik ili zamjenik predstojnika | odgovarajuéim
Ureda poslovima, odli¢no
znanje engleskog
Jjezika, poznavanje
rada na ra¢unalu,
poloZen drZavni
strucni ispit

16. | savjetnik u obavlja najsloZenije savjetodavne zavrSen diplomski
Uredu analitiCke i struéne poslove, izraduje | sveutilisni studij ili
predsjednika stru¢ne analize, mi$ljenja i druge specijalisti¢ki
Vlade materijale za potrebe predsjednika diplomski stru¢ni

Vlade, predstojnika Ureda i savjetnika | studij drujtvenog,
predsjednika Vlade, sudjeluje u radu | humanistickog ili
radnih tijela Vlade, priprema i tehni¢kog smjera,
sudjeluje na sastancima, izraduje najmanje ¢etiri godine
biljeske, sudjeluje na konferencijamai | radnog iskustva na
seminarima, obraduje podneske odgovarajuéim
pravnih osoba, prati obradu podnesaka | poslovima, odli¢no
u suradnji s ostalim tijelima drzavne | znanje engleskog
uprave; obavlja i druge poslove koje | jezika, poznavanje
mu povjeri predstojnik Ureda ili rada na racunalu,
zamjenik predstojnika Ureda poloZen drZavni
strucni ispit

17. | visi struéni obavlja vrlo sloZene poslove izravne | zavr¥en diplomski

savjetnik komunikacije s gradanima, odgovora | sveugili¥ni studij ili
na upite, predstavke, prituzbe i druge | specijalisticki
podneske gradana zaprimljene putem | diplomski struéni
postanske sluZbe, elektronitke poste, | studij drustvenog,
faksa, telefona i sl.; vodi evidenciju o | humanistitkog ili
radu po predstavkama, prituzbama i tehnickog smjera,
drugim podnescima gradana, obavlja | najmanije &etiri godine
druge poslove koje mu povijeri radnog iskustva na
predstojnik ili zamjenik predstojnika | odgovarajuéim
Ureda poslovima, odli¢no
znanje engleskog
jezika, poznavanje
rada na ratunalu,

poloZen drZavni




struéni ispit

18. | stru¢ni suradnik | obavlja savjetodavne analititke i zavr$en diplomski
strucne poslove, izraduje struéne sveutili¥ni studij ili
analize, miSljenja 1 druge materijale za | specijalisticki
potrebe predsjednika Vlade, diplomski stru¢ni
predstojnika Ureda i savjetnika studij drustvenog,
predsjednika Vlade, priprema i humanisti¢kog ili
sudjeluje na sastancima, izraduje tehni¢kog smjera,
biljeske, sudjeluje na konferencijama i | jedna godina radnog
seminarima, obraduje podneske iskustva na
pravnih osoba, prati obradu podnesaka | odgovarajuéim
u suradnji s ostalim tijelima drZzavne poslovima, znanje
uprave; obavlja i druge poslove koje engleskog jezika,
mu povjeri predstojnik Ureda ili poznavanje rada na
zamjenik predstojnika Ureda ratunalu, poloZen

drzavni stru¢ni ispit

19. | administrativni | obavlja tajni¢ke i uredske poslove, SSS drustvenog

tajnik poslove prijepisa, primitka i otpreme | smjera, poznavanje
predsjednika poste, poslove arhiviranja i druge rada na osobnom
Vlade —osobni | poslove koje mu povjeri predsjednik | radunalu, najmanje
tajnik Vlade ili predstojnik Ureda jedna godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drzavni struéni ispit
20. | administrativni | obavlja tajnitke i uredske poslove, SSS drustvenog
tajnik poslove prijepisa, primitka i otpreme | smjera, poznavanje
predstojnika poste, poslove arhiviranja i druge rada na osobnom
Ureda poslove koje mu povjeri predstojnik raCunalu, najmanje
predsjednika ili zamjenik predstojnika Ureda jedna godina radnog
Vlade iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, poloZen
drZavni struéni ispit
21. | vozaé pratitelj | upravlja sluZbenim automobilom u SSS prometnog
svrhu prijevoza predstojnika Ureda, zanimanja vozag,
sukladno Odluci o pravu koristenja najmanje tri godine
sluZbenih osobnih automobila; radnog iskustva

prilikom upravljanja sluZbenim
automobilom vodi brigu o potivanju
Zakona o sigurnosti u cestovnom
prijevozu; brine se o tehnitkoj
ispravnosti i redovnom odrzavanju
sluZbenog automobila; vodi
svakodnevnu evidenciju obavljenih
poslova




2. SLUZBA ZA ODNOSE S JAVNOSCU

22. | zamjenik pomaZe glasnogovorniku u redovnim | zavrSen diplomski
glasno- poslovima odnosa s javno§cu, a sveutilisni studij ili
govormnika u | posebno organizira medijske istupe specijalistiki
Uredu predsjednika, potpredsjednika i ostalih diplomski struéni
predsjednika ¢lanova Vlade (konferencije za studij drustvenog,
Vlade novinare, izjave, intervjui, briefinzi), | humanistigkog ili

obavjestava domacu i stranu javnost o | tehnitkog smjera,
radu Vlade i njezinih ¢lanova kroz najmanje &etiri godine
priopéenja i vijesti, pribavlja, radnog iskustva na
priprema i daje odgovore i informacije odgovaraju¢im
na novinarske upite, koordinira poslovima, odli¢no
odgovore s glasnogovornicima znanje engleskog
ministarstava u svezi upita koji se jezika, poznavanje
odnose na vise Vladinih tijela, prati rada na ra¢unaluy,
medijske objave o Vladi i pripremau | poloZen drZavni
sluZaju potrebe demantije i ispravke, | strugni ispit
koordinira rad i informiranje unutar
SluZbe, sudjeluje u pripremi
publikacija (bro$ura, letaka) koji
informiraju javnost o rada Vlade,
zamjenjuje glasnogovornika Vlade u
slutaju izbivanja, obavlja ostale
poslove po nalogu glasnogovornika
Vlade ili predstojnika Ureda

2.1. Odjel za medije i analitiku (12)

23. | voditelj odjela | upravlja radom Odjela, planira i zavr$en diplomski
rasporeduje poslove Odjela, daje sveutili¥ni studij ili
upute sluzbenicima, prati izvrSavanje specijalisticki
poslova, obavlja nadzor na radom diplomski stru¢ni
sluZbenika, nepostedno izviava studij drustvenog,
najsloZenije poslove iz djelokruga humanisti¢kog ili
Odjela te obavlja druge poslove koje tehni¢kog smjera,
mu povjeri glasnogovornik Viade najmanje &etiri godine

radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, odli¢no
znanje engleskog
jezika, poznavanje
rada na racunalu,
poloZen drzavni
struéni ispit

24, | vi%i savjetnik u | obavlja najslozenije poslove vezane zavrien diplomski
Uredu uz rad Odjela, a posebno organizira sveutilidni studij ili
predsjednika medijske istupe predsjednika, specijalisticki




Vlade potpredsjednika i ostalih €lanova diplomski stru¢ni
Vlade (konferencije za novinare, studij drustvenog,
izjave, intervjui, briefinzi), humanisti¢kog ili
obavjestava domaéu i stranu javnost o | tehnitkog smjera,
radu Vlade i njezinih ¢lanova kroz najmanje §etiri godine
priopéenja i vijesti, prati medijske radnog iskustva na
objave o Vladi i priprema u slucaju odgovarajuéim
potrebe demantije i ispravke, sudjeluje | poslovima, odli¢no
u pripremi publikacija (broSura, znanje engleskog
letaka) koji informiraju javnost o radu | jezika, poznavanje
Vlade, akreditira strane novinare za rada na ra¢unalu,
medijska dogadanja u zemlji te poloZen drZzavni
koordinira akreditiranja domacih struéni ispit
novinara koji prate predsjednika
Vlade na putu u druge zemlje,
organizira i koordinira poslove unutar
Ureda vezane uz odnose s medijima te
obavlja ostale poslove po nalogu
glasnogovornika Vlade ili
predstojnika Ureda
25. | savjetnik u obavlja najsloZenije poslove vezane zavrien diplomski
Uredu uz rad Odjela, a posebno organizira sveudili¥ni studij ili
predsjednika medijske istupe predsjednika, specijalistiki
Vlade potpredsjednika i ostalih ¢lanova diplomski struéni
Vlade (konferencije za novinare, studij drustvenog,
izjave, intervjui, briefinzi), humanisti¢kog ili
obavjetava domacdu i stranu javnost o | tehnitkog smjera,
radu Vlade i njezinih ¢lanova kroz najmanje Cetiri godine
priop€enja i vijesti, prati medijske radnog iskustva na
objave o Vladi i priprema u slu€aju odgovarajuéim
potrebe demantije i ispravke, sudjeluje | poslovima, odli¢no
u pripremi publikacija (brosura, znanje engleskog
letaka) koji informiraju javnost o radu | jezika, poznavanje
Vlade, akreditira strane novinare za rada na ra¢unalu,
medijska dogadanja u zemlji te poloZen drZavni
koordinira akreditiranja domacih struéni ispit
novinara koji prate predsjednika
Vlade na putu u druge zemlje,
organizira i koordinira poslove unutar
Ureda vezane uz analitiku te obavlja
ostale poslove po nalogu
glasnogovornika Vlade ili
predstojnika Ureda
26. | savjemik u obavlja najsloZenije poslove pra¢enja | zavr¥en diplomski
Uredu medijskih objava o radu Vlade, sveutilisni studij ili
predsjednika izraduje najsloZenije analize specijalisti¢ki
Vlade medijskih objava i medijski info- diplomski struéni
bilten, vodi baze podataka, priprema | studij drustvenog,
materijale za medijske nastupe humanisti¢kog ili




predsjednika Vlade te obavlja druge

_ | poslove koje mu povjeri

glasnogovornik Vlade ili zamjenik
glasnogovornika Vlade

tehnitkog smjera,
najmanje &etiri godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, odli¢no
znanje engleskog

jezika, poznavanje
rada na radunalu,
poloZen drZavni
struéni ispit
27. | Visi struéni _obavlja vrlo sloZene poslove pripreme | zavrSen diplomski 3
savjetnik priopéenja, izjava, brifinga i sveugili§ni studij ili
konferencija za novinare, pisanje specijalistiki
vijesti za Internet stranice Vlade te diplomski struéni
obavlja druge poslove koje mu povjeri | studij dru$tvenog,
glasnogovornik Vlade ili zamjenik humanisti¢kog ili
glasnogovornika Vlade tehni¢kog smjera,
najmanje &etiri godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, odli¢no
znanje engleskog
jezika, poznavanje
rada na ra¢unalu,
poloZen drZavni
stru&ni ispit
28. | Strucni obavlja sloZene poslove pracenja zavr$en diplomski 1
savjetnik medijskih objava o radu Vlade, sveutilidni studij ili
izraduje najsloZenije analize specijalisti¢ki
medijskih objava i medijski info- diplomski struéni
bilten, vodi baze podataka, priprema | studij druStvenog,
materijale za medijske nastupe humanistikog ili
predsjednika Vlade te obavlja druge tehni¢kog smjera,
poslove koje mu povjeri najmanje tri godine
glasnogovornik Vlade ili zamjenik radnog iskustva na
glasnogovornika Viade odgovarajuéim
poslovima, znanje
engleskog jezika,
poznavanje rada na
ratunalu, poloZen
drZavni struéni ispit
29. | Strutni suradnik | obavlja poslove pripreme priopéenja, | zavrSen diplomski 1
izjava, brifinga i konferencija za sveuéiliSni studij ili
novinare, pisanje vijesti za Internet specijalisti¢ki
stranice Vlade te obavlja druge diplomski strugni
poslove koje mu povjeri studij drudtvenog,
glasnogovomik Vlade ili zamjenik humanisti¢kog ili
tehnitkog smjera,
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glasnogovornika Vlade jedna godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, znanje
engleskog jezika,
poznavanje rada na
ratunalu, poloZen
drZavni struéni ispit

30. | StruZni suradnik | obavlja poslove praéenja medijskih zavr$en diplomski 1
objava o radu Vlade, izraduje sveudilisni studij ili
najsloZenije analize medijskih objava i specijalisti¢ki
medijski info-bilten, vodi baze diplomski stru¢ni
podataka, priprema materijale za studij druitvenog,
medijske nastupe predsjednika Vlade humanistic¢kog ili
te obavlja druge poslove koje mu tehni¢kog smjera,
povjeri glasnogovornik Vlade ili jedna godina radnog
zamjenik glasnogovornika Vlade iskustva na

odgovarajué¢im

poslovima, znanje

engleskog jezika,

poznavanje rada na

radunalu, poloZen

dr¥avni struéni ispit
2.2. Odjel za online komunikaciju (8)

31, [ voditelj Odjela | upravlja radom Odjela, planira i zavrien diplomski 1
rasporeduje poslove Odjela, daje sveutili¥ni studij ili
upute sluZbenicima, prati izvrSavanje specijalisti¢ki
poslova, obavlja nadzor na radom diplomski struéni
sluzbenika, neposredno izvrSava studij drustvenog,
najsloZenije poslove iz djelokruga humanisti¢kog ili
Odjela te obavlja druge poslove koje tehni¢kog smjera,
mu povjeri glasnogovornik Viade najmanje &etiri godine

radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima, odli¢no
znanje engleskog
jezika, poznavanje
rada na ratunalu,
poloZen drzavni
struéni ispit

32. | vidisavjetnik u | obavlja sloZene poslove vezane uz zavrien diplomski 2

Uredu informiranje javnosti o funkeiji, ulozi | sveudili¥ni studij ili
predsjednika i aktivnostima Vlade putem vladinog | specijalisti¢ki
Vlade internet portala i sluZbenih raduna diplomski stru¢ni
' Vlade na dru$tvenim mreZama, studij drustvenog,
koordinira i nadzire provedbu projekta | humanistitkog ili
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e-Gradani, posebice u stvaranju
Sredi¥njeg drzavnog portala, u
suradnji s Ministarstvom uprave
usmjerava razvoj i koordinaciju svih
poslova i projekata primjene
informacijske i komunikacijske
tehnologije u javnom sektoru s ciljem
povecanja kvalitete javnih usluga i
dostupnosti informacija; provedi i
koordinira projekt ‘Your Europe’
portala, razvija i oblikuje
multimedijalne sadrzaje (video
materijali, slike i fotografije) za
komunikaciju s javnosti; koordinira
Vladinu online komunikaciju po
pojedinim ministarstvima i Uredima
Vlade, CARNetom i kompanijama
nadleZnim za odrzavanje internetskih
stranica Vlade, organizira i koordinira
unutar Ureda poslove vezane uz
online komunikacije te obavlja druge
poslove koje mu povjeri
glasnogovornik Vlade ili zamjenik
glasnogovornika Vlade

tehni¢kog smjera,
znanje engleskog
jezika, poznavanje
rada na raunalu

33.

savjetnik u
Uredu
predsjednika
Vlade

obavlja sloZena poslove vezane uz
informiranje javnosti o funkciji, ulozi
i aktivnostima Vlade putem vladinog
internet portala i sluzbenih raduna
Vlade na druStvenim mreZama,
koordinira i nadzire provedbu projekta
e-Gradani, posebice u stvaranju
SrediSnjeg drZzavnog portala, u
suradnji s Ministarstvom uprave
usmjerava razvoj i koordinaciju svih
poslova i projekata primjene
informacijske i komunikacijske
tehnologije u javnom sektoru s ciljem
povecanja kvalitete javnih usluga i
dostupnosti informacija; provedi i
koordinira projekt “Your Europe’
portala, razvija i oblikuje
multimedijalne sadrZaje (video
materijali, slike i fotografije) za
komunikaciju s javnosti; koordinira
Vladinu online komunikaciju po
pojedinim ministarstvima i Uredima
Vlade, CARNetom i kompanijama
nadleZnim za odrZavanje internetskih
stranica Vlade, organizira i koordinira
unutar Ureda poslove vezane uz

zavrSen diplomski
sveucdili$ni studij ili
specijalisti¢ki
diplomski stru¢ni
studij drudtvenog,
humanisti¢kog ili
tehni¢kog smjera,
znanje engleskog
jezika, poznavanje
rada na ra¢unalu
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online komunikacije te obavlja druge

poslove koje mu povjeri
glasnogovornik Vlade ili zamjenik
glasnogovomika Viade
34. | Visi stru¢ni obavlja najsloZenije poslove vezane zavrsen diplomski 1

savjetnik uz informiranje javnosti o funkeciji, sveudili$ni studij ili
ulozi i aktivnostima Vlade putem specijalisti¢ki
vladinog internet portala i sluzbenih | diplomski stru¢ni
racuna Vlade na druitvenim mreZama, | studij drustvenog,
koordinira i nadzire provedbu projekta | humanisti¢kog ili
e-Gradani, posebice u stvaranju tehni¢kog smjera,
Sredidnjeg drZavnog portala, u najmanje Setiri godine
suradnji s Ministarstvom uprave radnog iskustva na
usmjerava razvoj i koordinaciju svih | odgovarajuéim
poslova i projekata primjene poslovima, znanje
informacijske i komunikacijske engleskog jezika,
tehnologije u javnom sektoru s ciljem | poznavanje rada na
povecanja kvalitete javnih usluga i racunalu, poloZen
dostupnosti informacija; provedi i drZavni struéni ispit
koordinira projekt ‘Your Europe’
portala, razvija 1 oblikuje
multimedijalne sadrZaje (video
materijali, slike i fotografije) za
komunikaciju s javnosti; koordinira
Vladinu online komunikaciju po
pojedinim ministarstvima i Uredima
Vlade, CARNetom i kompanijama
nadleZnim za odrZavanje internetskih
stranica Vlade, te obavlja druge
poslove koje mu povjeri
glasnogovornik Vlade ili zamjenik
glasnogovornika Vlade

35. | stru€ni suradnik | obavlja najsloZenije poslove vezane zavr$en diplomski 1

uz informiranje javnosti o funkciji, sveutiliSni studjj ili
ulozi i aktivnostima Vlade putem specijalisti¢ki
vladinog internet portala i sluzbenih | diplomski stru¢ni
raduna Vlade na dru$tvenim mreZama, | studij drustvenog,
koordinira i nadzire provedbu projekta | humanisti¢kog ili
e-Gradani, posebice u stvaranju tehni¢kog smjera,
Sredi$njeg drzavnog portala, u jedna godina radnog
suradnji s Ministarstvom uprave iskustva, znanje
usmjerava razvoj i koordinaciju svih | engleskog jezika,
poslova i projekata primjene poznavanje rada na
informacijske i komunikacijske racunalu, poloZen
tehnologije u javnom sektoru s ciljem | drZavni struéni ispit

povectanja kvalitete javnih usluga i
dostupnosti informacija; provedi i
koordinira projekt “Your Europe’
portala, razvija 1 oblikuje
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multimedijalne sadrZaje (video

| materijali, slike i fotografije) za

komunikaciju s javnosti; koordinira
Vladinu online komunikaciju po
pojedinim ministarstvima i Uredima
Vlade, CARNetom i kompanijama
nadleZnim za odrZavanje internetskih
stranica Vlade, te obavlja druge
poslove koje mu povjeri
glasnogovornik Vlade ili zamjenik
glasnogovomika Vlade

36.

administrativni
tajnik glasno-
govornika
Vlade

obavlja tajni¢ke i uredske poslove,
poslove prijepisa, primitka i otpreme
poste, poslove arhiviranja i druge
poslove koje mu povjeri
glasnogovornik Vlade

SSS drustvenog
smjera, pozpavanje
rada na osobnom
racunalu, najmanje
jedna godina radnog
iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima, poloZen
drZavni struéni ispit
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VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

URED PREDSJEDNIKA VLADE REPUBLIKE
HRVATSKE

Na teruelju ¢lanka 63. stavka 3. Zakona o sustavu drzavne uprave (,.Narodne novine“ broj
150/11, 12/13 1 93/16), i ¢lanka 3. stavka 1. i 3. Uredbe o unutarnjem ustrojstvu Ureda
predsjednika Vlade Republike Hrvatske (,,Narodne novine* broj 145/13). a po prethodno
pribavljenoj suglasnosti Ministarstva uprave Klase 011-02/16-01/215. Urbroja 515-04-01-
01/7-16-2, od 2. studenoga 2016. godine, predstojnik Ureda donio je

PRAVILNIK

O IZMJENAMA PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU UREDA
PREDSJEDNIKA VLADE REPUBLIKE HRVATSKE

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Ureda predsjednika Vlade Republike Hrvatske Klasa: 022-
03/14-01/01, Urbroj: 50302/02-14-4 od 1. veljade 2014. godine, u Tablici sistematiziranih
radnih mjesta u Uredu predsjednika Vlade Republike Hrvatske u ustrojstvenoj jedinici
1."Sluzba za javne politike i potporu predsjedniku Viade". pod rednim brojem 4., naziv
radnog mjesta, opis poslova, stru¢ni i drugi uvjeti te broj izvrgitelja mijenjaju se i glase:

4. | Savjetnik obavlja najsloZenije savjetodavne | zavrien diplomski ili 4
predsjednika 1 analiticke poslove za potrebe | sveudilidni studij ili
Vlade predsjednika  Vlade, izraduje | specijalistiki

stru¢na misljenja i koordinira | diplomski struéni studij
1izradu materijala i studija za | drustvenog,

potrebe  predsjednika  Vlade, | humanistickog ili
redovito sudjeluje na sastaneima, | tehnidkog smijera,
konferencijama i drugim | odli¢no znanje
skupovima, koordinira izradu | engleskog jezika,
strateSkih planova po nalogu. | poznavanje rada na
predsjednika  Viade,  obavlja | ra&unalu i drugi uvijeti
poslove  koordinacije  izmedu | prema odluci

Vlade i Hrvatskoga sabora za | predsjednika Vlade
potrebe  predsjedrnika  Vlade,
ostvaruje  suradnju  Ureda s
resornim ministarstvima te: drugim
tijelima i institucijama, obavija i
druge poslove koje mu povijeri




Ureda

predsjednik Viade ili predstojnik 1 ]

Radna mjesta pod rednim brojevima 5., 6., 1 7. brigu se.

Dosadadnja radna mjesta pod rednim brojevima od 8. do 36. postaju radna mjesta pod redinim
brojevima 5. do 33.

L Aad

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.

KLASA: 022-03/16-01-03
URBROI: 50302/02-16-5
Zagreb, 3, studenoga 2016,

. 5
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VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
Ured predsjednika

Na temelju ¢lanka 63. stavka 3. Zakona o sustavu drZavne uprave (Narodne novine, br, 3/12,
59/12, 49/13, 10/16 i 99/16) i €lanka 3. stavaka 1. i 3. Uredbe o Uredu predsjednika Vlade
Republike Hrvatske (Narodne novine, broj 145/13), a po prethodno pribavljenoj suglasnosti
Ministarstva uprave (klase: 011-02/17-01/215, urbroja: 515-04-01-01/6-17-2, od 31. srpnja 2017.
godine), donosim

PRAVILNIK

o izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu
Ureda predsjednika Vlade Republike Hrvatske

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Ureda predsjednika Vlade Republike Hrvatske, klase: 022-
03/14-01/01, urbroja: 50302/02-14-4, od 1. veljage 2014. godine i klase: 022-03/16-01-03, urbroja:
50302/02-16-5, od 3. studenoga 2016. godine, u TABLICI SISTEMATIZIRANIH RADNIH
MJESTA U UREDU PREDSJEDNIKA VLADE REPUBLIKE HRVATSKE, u glavi “1. SLUZBA
ZA JAVNE POLITIKE I POTPORU PREDSJEDNIKU VLADE ", mijenja se broj izvr§itelja radnog
mjesta: "zamjenik savjetnika predsjednika Vlade", pod rednim brojem 5., te se umjesto brojke: "1",
upisuje brojka: "4".

U istoj glavi, mijenja se broj izvrSitelja radnog mjesta: "visi struéni savjetnik", pod rednim
brojem 14., te se umjesto brojke: "3", upisuje brojka: "2". -

Radna mjesta pod rednim brojem 15. "struéni suradnik" i pod rednim brojem 18. "vozal
pratitelj", bridu se.

Dosadasnja radna mjesta 16. i 17. postaju radna mjesta 15. i 16., a radna mjesta od broja 19. do
broja 33., postaju radna mjesta pod rednim brojevima 17. - 31.

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
Klasa: 022-03/17-20/05
Urbroj: 5030115/1-17-03

Zagreb, 1. kolovoza 2017.
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Na temelju ¢lanka 54. stavka 3. Zakona o sustavu drzavne uprave ("Narodne novine" br.
66/19.) i Clanka 3. stavaka 1. i 3. Uredbe o Uredu predsjednika Vlade Republike Hrvatske
(Narodne novine, broj 145/13), a po prethodno pribavljenoj suglasnosti Ministarstva pravosuda
iuprave, Klase: 011-03/23-01/70, Urbroja: 514-08-01-01/03-23-02, od 21. veljade 2023. godine
i suglasnosti Ministarstva financija, Klase: 011-01/23-05/81, Urbroja: 513-05-01-23-2, od 21.
veljade 2023. godine, predstojnik Ureda predsjednika Vlade donio je

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU
UREDA PREDSJEDNIKA VLADE REPUBLIKE HRVATSKE

iramg 'élanak 1. »

U Pravilniku o unutarnjem redu Ureda predsjednika Vlade Republike Hrvatske, KLASA: 022-
03/14-01/01, URBROJ: 50302/02-14-4 od 01. veljate 2014. godine; KLASA: 022-03/16-
01/03, URBROJ: 50302/02-16-5 od 03. studenoga 2016. godine i KLASA: 022-03/17-20/05,
URBROJ: 5030115/1-17-03 od 01. kolovoza 2017. godine, &lanak 2. mijenja se i glasi:

»Radom Ureda upravlja predstojnik Ureda, koji je dravni duZnosnik.
U upravljanju Uredom, predstojnik Ureda ima prava i ovlasti &elnika tijela dr¥avne uprave.

Predstojnik Ureda ima zamjenika koji je drzavni duZnosnik i neposredno upravlja Sluzbom za
javne politike i potporu predsjedniku Vlade.

Glasnogovornik Vlade drZavni je duZnosnik i neposredno upravlja SluZbom za odnose s
javnoscéu.*

Clanak 2.

U €lanku 7. stavak 2. mijenja se i glasi:
»Struéni kolegij Cine predstojnik Ureda, zamjenik predstojnika Ureda, glasnogovornik Vlade,
a po potrebi se mogu pozvati i drugi sluZbenici Ureda".
Clanak 3.
U ¢lanku 8. stavak 2. mijenja se glasi:

»Godisnji plan rada sadrZi prioritete u radu Ureda i planirane ciljeve za tekuéu godinu, koji se
odnose na opée i posebne ciljeve sadrZzanih u Programu rada Vlade i drugim strateskim
dokumentima za trogodi$nje razdoblje koji se izraduju sukladno Zakonu o proradunu.



Clanak 4.

Clanak 9. mijenja se i glasi:

»Puno radno vrijeme iznosi 40 sati tjedno, raspodijeljeno je na 5 radnih dana, od ponedjeljka
do petka, po 8 sati, s kliznim radnim vremenom.

Klizno radno vrijeme utvrduje se u rasponu od 07:30 do 08.30 i od 15:30 do 16:30 sati.

SluZbenici Ureda duZni su obavljati poslove iz djelokruga Ureda tijekom propisanog radnog

vrémena.

Predstojnik Ureda moZe ovisno o potrebama sluzbe, za odredenu ustrojstvenu jedinicu, odnosno
za pojedine sluzbenike, odrediti drugaciji raspored tijekom radnog vremena.*

Clanak 5.

Tabli¢ni prikaz sistematizacije radnih mjesta, u kojem su utvrdena radna mjesta, opis poslova i
zadada, stru¢ni i drugi uvjeti potrebni za raspored na radna mjesta te broj izvrsitelja, mijenja se

i glasi:
Redni . . Boee: q .= Broj
broj Radno mjesto Opis poslova Struéni i drugi uvjeti izvriitelja
1. predstojnik Upravlja radom Ureda, nadzire | DrZavni duZnosnik 1
Ureda rad Ureda te obavlja i druge | kojeg imenuje Vlada
poslove koje mu povjeri
predsjednik Vlade.
2. zamjenik Zamjenjuje  predstojnika u | DrZavni duznosnik 1
predstojnika slu¢aju njegove odsutnosti ili | kojeg imenuje Vlada
Ureda sprijeenosti, pomaze

predstojniku  u  upravljanju
radom Ureda; koordinira rad
ureda  Vlade; neposredno
upravlja Sluzbom za javne
politike i potporu predsjedniku
Vlade te obavlja druge poslove
koje mu povjeri predsjednik
Vlade i predstojnik Ureda.




I:)ii?l Radno mjesto Opis poslova Struéni i drugi uvjeti izv]:;;(t)ilja
3. glasnogovornik | IzvjeSéuje javnost o radu i | Drzavni duznosnik 1
Vlade aktivnostima Vlade i njezinih | kojeg imenuje Vlada
¢lanova; organizira
konferencije za  novinare,
izjave, intervjue; daje
priop¢enja i obavijesti; upravlja
radom Sluzbe za odnose s
javnoséu te obavlja druge
poslove koje mu povjeri
predsjednik Vlade i predstojnik
Ureda.
1. SLUZBA ZA JAVNE POLITIKE I POTPORU PREDSJEDNIKU VLADE 25)
4. savjetnik Obavlja najsloZenije | Zavrsen diplomski 4
predsjednika savjetodavne i  analiti¢ke | sveudilini  studij il
Vlade poslove za potrebe | specijalisti¢ki diplomski

predsjednika Vlade; izraduje
struna misljenja i koordinira
izradu  materijala, analiza,
studija i drugih dokumenata za
potrebe predsjednika Vlade;
redovito sudjeluje na
sastancima, konferencijama i
drugim skupovima; koordinira
izradu strateskih planova po
nalogu predsjednika Vlade;
obavlja poslove koordinacije
izmedu Vlade i Hrvatskoga
sabora za potrebe predsjednika

Vlade; ostvaruje  suradnju
Ureda s resornim
ministarstvima i1 drugim
tijelima te  institucijama;

obavlja i druge poslove koje mu
povjeri predsjednik Vlade i
predstojnik Ureda.

struéni studij
drustvenog,
humanistickog ili
tehni¢kog smjera;
najmanje Cetiri godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima; znanje
engleskog jezika;
poznavanje rada na
raCunalu; polozen

drZavni ispit.




l}:g}?l Radno mjesto Opis poslova Struéni i drugi uvjeti izvl:ﬁ?t)i lja
54 zamjenik Obavlja najsloZenije | Zavr$en diplomski 5

savjetnika savjetodavne, analititke i | sveudilisni studij ili

predsjednika struéne poslove za potrebe | specijalisticki diplomski

Vlade predsjednika Vlade, | struéni studij
predstojnika Ureda, zamjenika | drustvenog,
predstojnika Ureda i savjetnika | humanisti¢kog ili
predsjednika Vlade u podrugju | tehni¢kog smjera;

| predstojnik Ureda,

vanjske politike, europskih
poslova, medunarodne
suradnje, unutarnje politike,
drustvenih djelatnosti,

gospodarstva i drugih javnih
politika te prati relevantna
domada i medunarodna
dogadanja u tim podrudjima;
obavlja poslove pripreme i
sudjelovanja predsjednika
Vlade na sastancima Europskog
vijeca; koordinira ministarstva i
druga tijela drzavne uprave radi
izrade pripreme i prijedloga
StajaliSta RH za sudjelovanje
predsjednika Vlade na
sastancima Europskog vijeca i
izrade prijedloga stajalita RH
za Vijeéa EU; koordinira
ministarstva i druga tijela
drZzavne uprave radi izrade
strate§kih akata, zakona i
podzakonskih akata; sudjeluje u
radu radnih tijela Vlade;
obavlja druge poslove koje mu
povjere predsjednik  Vlade,
zamjenik
predstojnika Ureda i savjetnik
predsjednika Vlade.

najmanje Cetiri godine

radnog iskustva na
odgovarajuéim

poslovima; znanje
engleskog jezika;
poznavanje rada na
raunalu; polozen

drZavni ispit.




l})i(:);." Radno mjesto Opis poslova Struéni i drugi uvjeti izv]:gt)i lja
6. vi§i savjetnik u Obavlja najslozenije | ZavrSen diplomski 7

Uredu savjetodavne  analitiCke i | sveudili$ni studij ili
predsjednika struéne poslove u podrudju | specijalisti¢ki diplomski
Vlade vanjske politike, unutarnje | struéni studij

politike, gospodarstva, | drustvenog,

drustvenih djelatnosti i drugih | humanistitkog ili

javnih politika za potrebe | tehnickog smjera;

predsjednika Vlade,
predstojnika Ureda, i zamjenika
predstojnika Ureda te redovito
prati  dogadanja u tim
podruc¢jima; izraduje struéne

analize, miSljenja 1 druge
materijale za potrebe
predsjednika Vlade,

predstojnika Ureda i zamjenika
predstojnika Ureda; obavlja
poslove u vezi s provedbom
Zakona o pravu na pristup
informacijama, odnosno
sluzbenika za informiranje
Vlade te koordinira rad u vezi s
provedbom tog Zakona u
Vladinim uredima i sluZbama,
rjeSava pojedinadne zahtjeve za
pristup informacijama i
ponovne uporabe informacija;
sudjeluje u radu radnih tijela
Vlade; sudjeluje u pracenju
provedbe reformi i ulaganja u
okviru Europskog semestra i
Nacionalnog plana oporavka i
otpornosti od 2021. do 2026.
godine; priprema i sudjeluje na
sastancima i izraduje biljeske;
suraduje s drugim tijelima i
institucijama; obraduje
podneske pravnih osoba i prati
obradu podnesaka u suradnji s
tijelima  drzavne  uprave;
obavlja druge poslove koje mu
povjeri predstojnik Ureda i
zamjenik predstojnika Ureda.

najmanje detiri godine

radnog iskustva na
odgovarajuéim

poslovima; znanje
engleskog jezika;
poznavanje rada na
racunalu; poloZen

drzavni ispit.




l};((l)?l Radno mjesto Opis poslova Strucni i drugi uvjeti izvlr;;;(t)ilja
7. savjetnik u | Obavlja vrlo slozene | ZavrSen diplomski 3
Uredu savjetodavne  analititke i | sveudilidni studij ili
predsjednika struéne  poslove, izraduje | specijalisticki diplomski
Vlade struCne analize, misljenja i | gtrudni studij

druge materijale za potrebe drustvenog,
predsjednika Vlade, humanisti¢kog ili
predstojnika i  zamjenika tehnitkog smijera;
predstojnika Ureda; sudjeluje u najmanje &etiri godine
radu radnih tijela Vlade i u radnog iskustva na
pripremi sastanaka; obavlja odgovarajuéim

vrlo sloZene poslove izravne lovima: .
komunikacije s gradanima, pos ovima; .znz?nje.
odgovora na upite, predstavke, engleskog jezika;
prituzbe i druge podneske | POZRavane rada Ja
gradana te analizira podatke ra(iunal_u.; ) poloZen
dobivene kroz komunikaciju s | drZavni ispit.
gradanima i o tome izvjeséuje

predstojnika i  zamjenika

predstojnika  Ureda;  vodi

evidencijiu o radu po

predstavkama, prituzbama i

drugim podnescima gradana;

obavlja druge poslove koje mu

povjeri predstojnik Ureda i

zamjenik predstojnika Ureda.

8. stru¢ni suradnik | Obavlja sloZene analititke i | Zavrien diplomski 1
u Uredu strune  poslove, izraduje | sveugilini studij ili
predsjednika materijale za potrebe | specijalisti¢ki diplomski
Vlade predsjednika Vlade, | stru¢ni studij

predstojnika i zamjenika drustvenog,
predstojnika Ureda; sudjeluje u humanisti¢kog ili
radu radnih tijela; sudjeluje u tehni¢kog smjera;
pracenju provedbe reformi i najmanje jedna godina
ulaganja u okviru Europskog radnog iskustva na
semestra i Nacionalnog plana odgovarajuéim
oporavka i otpornosti od 2021. poslovima; znanje
do 2026. godine; sudjeluje u engleski jezika;
pripremi i organizaciji poznavanje rada na
sastanaka te izraduje biljeske; radunalu; polozen
obraduje podneske pravnih | g-oo ispit.

osoba i gradana; obavlja druge

poslove koje mu povjeri

predstojnik Ureda i zamjenik

predstojnika Ureda.

9. administrativni Obavlja tajnicke i uredske SSS drustvenog smjera; 1
tajnik poslove, poslove prijepisa, najmanje jedna godina
predsjednika primitka i otpreme poste, radnog iskustva na
Vlade poslove arhiviranja i druge odgovarajué¢im

P poslove koje mu povjeri poslovima; poznavanje
- osobni tajnik predsjednik Vlade ili rada  na  raCunaly;
predstojnik Ureda. poloZen drzavni ispit.




Redni

Broj

broj Radno mjesto Opis poslova Struéni i drugi uvjeti izvrditelja
10. | administrativni Obavlja tajnicke i uredske SSS druStvenog smjera; 4
tajnik poslove, poslove prijepisa, najmanje jedna godina
predstojnika primitka i otpreme poste, radnog iskustva na
Ureda poslove arhiviranja i druge Odgova}rajuéim '
predsjednika poslove koje mu povjeri poslovima; poznavanje
Viade predstojnik ili zamjenik rada  na  raCunaly;

predstojnika Ureda.

poloZen drzavni ispit.




l})er(::iu Radno mjesto Opis poslova Strucni i drugi uvjeti izvlz'él;(t)ilja
2. SLUZBA ZA ODNOSE S JAVNOSCU (21)

11. | zamjenik glasno- | PomaZe glasnogovorniku u | Zavr$en diplomski 1
govornika u redovnim poslovima odnosa s | sveudili$ni  studij ili
Uredu javnoscu, organizaciji | specijalisti¢ki diplomski
predsjednika medijskih nastupa | struéni studij
Vlade predsjednika, potpredsjednika i | drustvenog,

ostalih  ¢lanova Vlade te | humanistickog ili
organizaciji i koordinaciji rada | tehnikog smjera;
SluZbe; obavje§tava javnost o | najmanje &etiri godine
radu Vlade i &lanova Vlade | radnog iskustva na
kroz priopéenja, obavijesti, | odgovarajuéim
odgovore na medijske upite, | poslovima; Znanje
itd, koordinira  operativnu | engleskog jezika;
organizaciju medijskog | poznavanje rada na
pra¢enja dogadaja na kojima | radunalu; poloZen
sudjeluju  predsjednik  ili | drZavni ispit.
Clanovi Vlade; u suradnji s
glasnogovornicima
ministarstava i drZavnih
upravnih organizacija
koordinira medijske aktivnosti
koji se odnose na rad vise
Vladinih tijela; sudjeluje u
pripremi publikacija kojima se
informira javnost o radu Vlade;
zamjenjuje  glasnogovornika
Vlade u slu€aju odsutnosti;
obavlja ostale poslove po
nalogu glasnogovornika Vlade i
predstojnika Ureda.

2.1. Odjel za medije i analitiku (12)

12. | voditelj odjela Upravlja radom Odjela, planira | Zavrien diplomski 1
i rasporeduje poslove Odjela u | sveugilisni  studij ili
koordinaciji s | specijalisticki diplomski
glasnogovornikom i | struéni studij
zamjenikom glasnogovornika; | drustvenog,
prati  izvrSavanje  poslova; | humanisti¢kog ili
neposredno izvrSava | tehniCkog smjera;
najsloZenije poslove iz | najmanje &etiri godine
djelokruga Odjela te obavlja | radnog iskustva na
ostale poslove koje mu povjeri | odgovarajuéim
glasnogovornik ~ Vlade  ili | poslovima; znanje
zamjenik glasnogovornika | engleskog jezika;
Vlade. poznavanje rada na

racunalu; poloZen

drzavni ispit.




l})er(llj" Radno mjesto Opis poslova Struéni i drugi uvjeti izvlr?éri(t)::lja

13. | vidi savjetnik u Obavlja najsloZenije poslove | Zavrsen diplomski 2
Uredu vezane uz rad Odjela, sudjeluje | sveudilini  studij  ili
predsjednika u  organizaciji = medijskih | specijalisti¢ki diplomski
Vlade nastupa predsjednika, | stru¢ni studij

potpredsjednika i  ostalih | drustvenog,

¢lanova Vlade; obavjestava | humanisti¢kog ili
domacdu i stranu javnost o radu | tehnitkog smjera;
Vlade i njezinih ¢lanova; prati i | najmanje &etiri godine
analizira medijske objave o | radnog iskustva na
Vladi; sudjeluje u pripremi | odgovarajué¢im
materijala kojima se javnost | poslovima; znanje
informira o radu Vlade te | engleskog jezika;
obavlja ostale poslove koje mu | poznavanje rada na
povjeri glasnogovornik Vlade, | radunalu; poloZen
zamjenik glasnogovornika | drZavni ispit.

Vlade ili voditelj Odjela.

14. | savjetnik u Obavlja vrlo sloZene poslove | Zavrien diplomski 5
Uredu vezane uz rad Odjela; prati | sveudili§ni studij ili
predsjednika medijske objave o radu Vlade i | specijalisti¢ki diplomski
Vlade izraduje analize medijskih | stru&ni studij

objava i medijski info-bilten; drustvenog,

vodi baze podataka; priprema humanisti¢kog ili
mater_ijale. za {n?dijske nastupe tehnitkog smjera;
pre(}SJe.dmka i clan9va V_lade§ najmanje detiri godine
sudJel}l Je W prpremi 1 agnog  iskustva  na
organizaciji medijskih istupa odgovarajuéim
predsjednika, potpredsjednika i . .
ostalih ¢lanova Vlade; poslovima 5 nz}nje.:
sudjeluje u pripremi priopéenja engleskog_ ezikas
i vijesti o radu Vlade i &lanova | POZRavanje e =
Vlade te odgovora na medijske | * afunal_u‘; ) poloZen
upite, obavlja ostale poslove | drZavni ispit.

koje mu povijeri glasnogovornik

Vlade, zamjenik

glasnogovornika  Vlade ili

voditelj Odjela.

15. | savjetnik u Obavlja poslove u vezi s | Zavrien diplomski 1
Uredu lektoriranjem  tekstova  na | sveudili¥ni  studij ili
predsjednika hrvatskom  jeziku  (govora, | specijalistitki diplomski
Vlade - lektor priopcenja, priloga za | struéni studij
hrvatskoga internetske  stranice i razne | kroatistike;  najmanje
jezika publikacije te drugih | getiri godine radnog

dokumenata), obavlja ostale iElustia "y
poslove koj.e mu  povjeri odgovarajuéim
glaspogpvormk Vlafie, poslovima; znanje
zamjenik glasnogovornika enclesko : ozika-
Vlade ili voditelj Odjela. gleskog JeEtes;
poznavanje rada na
radunalu; poloZen

drZavni ispit.
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16. | struCni suradnik | Obavlja  sloZene  poslove | Zavrien diplomski 3
u Uredu | pripreme priopéenja, izjava, | sveuéilisni  studij ili
predsjednika brifinga i konferencija za | specijalisticki diplomski
Vlade novinare; pie vijesti za mreZne | struéni studij

stranice  Vlade;  priprema | drustvenog,
materijale za medijske nastupe | humanistickog ili
predsjednika ili ¢lanova Vlade; | tehni¢kog smjera;
prati medijske objave o radu | najmanje jedna godina
Vlade; sudjeluje u izradi | radnog iskustva na
analize medijskih objava i | odgovarajuc¢im
medijskog info-biltena; vodi | poslovima; znanje
baze podataka; obavlja druge engleskog Jezika;
poslove koje mu povjeri | Poznavanje rada na
glasnogovornik Vlade, | raéunalu;  — poloZen
zamjenik glasnogovornika | drZavni ispit.
Vlade ili voditelj Odjela.
2.2. Odjel za online komunikaciju (8)

17. | voditelj Odjela Upravlja radom Odjela, planira | Zavrsen diplomski 1

i rasporeduje poslove Odjela, | sveugilisni studij ili

daje upute sluZbenicima, prati
izvrSavanje poslova, obavlja
nadzor nad radom sluzbenika;
neposredno izvr§ava
najsloZenije poslove iz
djelokruga Odjela te obavlja
druge poslove koje mu povjeri

glasnogovornik  Vlade ili
zamjenik glasnogovornika
Vlade.

specijalisticki diplomski

struéni studij
drustvenog,
humanisti¢kog ili
tehni¢kog smjera;
najmanje cCetiri godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima; Znanje
engleskog jezika;
poznavanje rada na
racunalu; poloZen

drZavni ispit.

10




Redni . . SR e B o Broj
broj Radno mjesto Opis poslova Strucni i drugi uvjeti izveSitelja
18. | vi§i savjetnik u Obavlja najsloZenije poslove u | Zavren diplomski 2
Uredu vezi s informiranjem javnosti 0 | sveud&ili¥ni studij ili
predsjednika funkciji, wlozi i aktivnostima | specijalistidki diplomski
Viade Vlade putem vladinog internet | stru&ni studij
portala i sluzbenih raduna drustvenog,
Vlaqe na dru§.tvenim mreiar.na;' humanistickog ili
prati 1 usmjerava razvoj i tehnickog smjera;

koordinaciju svih poslova i
projekata primjene
informacijske i komunikacijske
tehnologije u javnom sektoru
radi ciljem povecanja kvalitete
javnih usluga i dostupnosti
informacija; razvija i oblikuje
multimedijske  sadrZaje za

komunikaciju s  javnosti;
koordinira Vladinu online
komunikaciju po

ministarstvima i uredima
Vlade, CARNetom i tvrtkama
koje odrzavaju mreZne stranica
Vlade; organizira i koordinira
unutar Ureda poslove vezane uz
online komunikaciju; obavlja
poslove u vezi s podrskom
aktivnostima predsjednika
Vlade koje podrazumijevaju
fotografiranje ili  snimanje
dogadaja i aktivnosti u kojima
sudjeluje predsjednik Vlade te
obavlja druge poslove koje mu
povjeri glasnogovornik Vlade,
zamjenik glasnogovornika
Vlade ili voditelj Odjela.

najmanje Cetiri godine

radnog iskustva na
odgovarajuéim

poslovima; Znanje
engleskog jezika;
poznavanje rada na
racunalu; poloZen

drZzavni ispit.
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lte:)?l Radno mjesto Opis poslova Strucni i drugi uvjeti m]:.;;(:i lja

19. | savjetnik u Obavlja vrlo sloZene poslove u | Zavr$en diplomski 2
Uredu vezi s informiranjem javnosti o | sveudilini  studij il
predsjednika funkciji, ulozi i aktivnostima | specijalisti¢ki diplomski
Vlade Vlade putem vladinog internet | struéni studij

portala i sluZbenih raduna | drustvenog,

Vlade na druStvenim mreZama; | humanisti¢kog ili
poslove u vezi s | tehnickog smjera;
osmisljavanjem grafikih | najmanje &etiri godine
rjeSenja; razvija i oblikuje | radnog iskustva na
multimedijske  sadrZaje  za | odgovarajuéim
komunikaciju s javnosti; prema | poslovima; Znanje
uputi suraduje s ministarstvima | engleskog jezika;
i uredima Vlade, CARNetom i | poznavanje rada na
tvrtkama  ovlaStenima  za | radunalu; poloZen
odrZzavanje internetskih stranica | drZavni ispit.

Vlade; obavlja poslove u vezi s

podrskom aktivnostima

predsjednika  Vlade  koje

podrazumijevaju fotografiranje

ili  snimanje dogadaja i

aktivnosti u kojima sudjeluje

predsjednik Vlade te obavlja

druge poslove koje mu povjeri

glasnogovornik Vlade,

zamjenik glasnogovornika

Vlade ili voditelj Odjela.

20. | savjetnik u Obavlja poslove u vezi s | Zavrien diplomski 1
Uredu lektoriranjem  tekstova  na | sveudilisni  studij ili
predsjednika engleskom ili drugom stranom | specijalisti¢ki diplomski
Vlade — lektor jeziku (govora, priopéenja, | strudni studij anglistike,
engleskog jezika | priloga za internetske stranice i | najmanje &etiri godine

razne publikacije te drugih
dokumenata), obavlja ostale
poslove koje mu povjeri
glasnogovornik Vlade,
zamjenik glasnogovornika
Vlade ili voditelj Odjela.

radnog iskustva na
odgovarajué¢im

poslovima; znanje
engleskog jezika;
poznavanje rada na
raCunalu; poloZen

drZzavni ispit.
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predsjednika
Vlade — graficki
dizajner

rjeSenja za potrebe informiranja
javnosti o aktivnostima Vlade
putem sluzbenih raduna Vlade
na drustvenim mreZama i
vladinog  internet  portala;
izraduje i ureduje prezentacije,
infografike i sastavlja druge
graficke sadrZaje za potrebe
Ureda predsjednika Vlade;
razvija i oblikuje multimedijske
sadrzaje za komunikaciju;
obavlja poslove u vezi s
podrskom aktivnostima
predsjednika ~ Vlade  koji
podrazumijevaju fotografiranje
ili  snimanje  dogadaja i
aktivnosti u kojima sudjeluje
predsjednik Vlade te obavlja
druge poslove koje mu povjeri
glasnogovornik Vlade,
zamjenik glasnogovornika
Vlade ili voditelj Odjela.

specijalisti¢ki diplomski

strucni studij
drustvenog,

humanistickog ili
tehnickog smjera;

najmanje jedna godina
radnog iskustva; znanje
engleskog jezika;
poznavanje rada u
grafickim programima;
poloZen drZavni ispit

I;er((l)?l Radno mjesto Opis poslova Strucni i drugi uvjeti izv?‘s’?ilja
21. | struéni suradnik | Obavlja sloZene poslove vezane | Zavrien diplomski 1
u Uredu | uz informiranje javnosti o | sveudili¥ni studij ili
predsjednika funkciji, ulozi i aktivnostima | specijalisti¢ki diplomski
Vlade Vlade putem vladinog internet | stru¢ni studij
portala i sluzbenih raluna | drustvenog,
Vlade na drustvenim mreZama; | humanisti¢kog ili
razvija i oblikuje multimedijske | tehni¢kog smjera;
sadrZaje za komunikaciju s | najmanje jedna godina
javnosti;  obavlja  poslove | radnog iskustva; znanje
pripreme objava i interakcije s | engleskog Jezika;
gradanima za sluZbene rafune | poznavanje rada na
Vlade na dru$tvenim mreZama; | racunalu; polozen
prema uputi suraduje s | drZavni ispit
pojedinim  ministarstvima 1
uredima Vlade, CARNetom i
tvrtkama ovlastenim za
odrzavanje internetskih stranica
Vlade; obavlja druge poslove
koje mu povjeri glasnogovornik
Vlade, zamjenik
glasnogovornika  Vlade ili
voditelj Odjela.
22. | strugni suradnik | Obavlja sloZene poslove u vezi | Zavrien diplomski 1
u Uredu | g osmiéljavanjem graﬁékih sveudilisni studij ili
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Clanak 6.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.

KLASA: 022-03/23-01/07
URBROIJ: 50302/02-23-6

Zagreb, 23. veljage 2023.
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