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2. UVOD

U instituciji VIROVITIČKO - PODRAVSKA ŽUPANIJA, Trg Ljudevita Patačića 1, 33000 
Virovitica , shodno članku 18. Zakona o zaštiti na radu (NN, br. 71/14, 118/14 i 154/14), bilo 
je potrebno izraditi procjenu rizika.

Poslodavac je povjerio izradu procjene rizika tvrtki “Kontrol biro” d.o.o. iz Zagreba, 
ovlaštenom za izradu iste.

Procjenom rizika obuhvaćeni su svi objekti i sva radna mjesta unutar institucije.

Procjena rizika provedena je u skladu s Matricom procjene rizika prema općim kriterijima 
razine rizika (vjerojatnost, posljedica) prema Pravilniku o izradi procjene rizika (NN, br. 
112/14) .

Pored skupine za izradu procjene rizika, u izradi procjene sudjelovali su: gđa, Jasna 
Abramović; pročelnica ureda župana, gđa. Mara Vidović; stručni suradnik i g. Dalibor Per; 
ekonom.

Svrha procjene rizika je utvrditi razinu opasnosti, štetnosti i napora u smislu nastanka ozljede 
na radu, profesionalne bolesti, bolesti u svezi s radom te poremećaja u procesu rada koji bi 
mogli izazvati štetne posljedice za sigurnost i zdravlje radnika.
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3. OPĆI PODACI O POSLODAVCU

3.1 PODACI O POSLODAVCU

Naziv: VIROVITIČKO - PODRAVSKA ŽUPANIJA
Sjedište: Trg Ljudevita Patačića 1,

33000 Virovitica
Djelatnost (NKD 2007): Tijelo jedinice regionalne (područne) 

samouprave
Ukupan broj zaposlenih: 42
Početak rada: 01.01.1993.

3.2 PODACI O OBJEKTIMA NAMIJENJENIMA ZA RAD

Zgrada Ureda državne uprave: Trg Ljudevita Patačića 1, 33000 Virovitica
Zgrada Grada Slatine: Trg Svetog Josipa 10, 33520 Slatina
Zgrada Ureda državne uprave: Franje Gavrančića 6, 33515 Orahovica

3.3 PODACI O OVLAŠTENICIMA POSLODAVCA ZA ZAŠTITU NA RADU

Ovlaštenik poslodavca : Jasna Abramović
Mara Vidović

3.4 PODACI O STRUČNJACIMA ZA ZAŠTITU NA RADU

Institucija nema zaposlenog stručnjaka zaštite na radu niti je sklopila ugovor sa stručnjakom 
za zaštitu na radu.

3.5 PODACI O POVJERENICIMA RADNIKA ZA ZAŠTITU NA RADU

Povjerenik za zaštitu na radu je Dalibor Per.

3.6 PODACI O RADU ODBORA ZA ZAŠTITU NA RADU

Kod poslodavca nije osnovan odbor za zaštitu na radu (manje od 50 zaposlenih).
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3.7 PODACI O RADU RADNIČKOG VIJEĆA

Kod poslodavca nije osnovano radničko vijeće.
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PODACI O OVLAŠTENOJ USTANOVI, ODNOSNO TRGOVAČKOM DRUŠTVU ZA 
ZAŠTITU NA RADU 

3.7.1 Rješenje tvrtke o ispunjavanju uvjeta za obavljanje poslova izrade procjene
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3.8 PODACI O ČLANOVIMA RADNE SKUPINE KOJI SU U IME OVLAŠTENE 
USTANOVE SUDJELOVALI U IZRADI PROCJENE RIZIKA:

Damir Orešković, struč.spec.ing.sec.
(ime i prezime, stručna sprema) (potpis)

Mišo Margaretić, mag.ing.el.
(ime i prezime, stručna sprema) (potpis)

Tihomir Vujčić, mag.ing.mech.
(ime i prezime, stručna sprema) (potpis)

3.9 PODACI O ČLANOVIMA RADNE SKUPINE KOJI SU U IME TVRTKE 
SUDJELOVALI U IZRADI PROCJENE RIZIKA

Mara Vidović, VŠS
(ime i prezime, stručna sprema) (potpis)

Jasna Abramović, VSS
(ime i prezime, stručna sprema) (potpis)

Dalibor Per, SSS
(ime i prezime, stručna sprema) (potpis)

3.10 NADNEVAK ZAVRŠETKA RADA NA PROCJENI RIZIKA

Izrada procjene rizika završena je u lipnju 2015. godine.
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4. PRIKUPLJANJE PODATAKA NA MJESTU RADA

4.1 OPIS TEHNOLOŠKOG PROCESA

Prema unutarnjem ustrojstvu institucije VIROVITIČKO – PODRAVSKE  ŽUPANIJE; poslovi 
se organiziraju kroz:

- upravne odjele i službe (administrativne i uredske poslove) 

Djelatnosti institucije obavljaju se na sljedećim lokacijama:

Trg Ljudevita Patačića 1, 33000 VIROVITICA

Objekt se satoji od podruma, prizemne etaže i 1. kata

U podrumu se nalaze:

- Arhiva

- Čajna kuhinja

U prizemlju se nalaze:

- Porta

- Administrativni dio (uredi), te sanitarne prostorije

- Predsoblje

- Prostor stubišta

Na 1. katu se nalaze:

- Prijemni pult

- Administrativni dio (uredi), te sanitarne prostorije

- Prostor stubišta

- Soba za sastanke

- Vijećnica

Na 2. katu se nalaze:

- Administrativni dio (uredi), te sanitarne prostorije

- Prostor stubišta
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Trg Svetog Josipa 10, 33520 Slatina

Objekt se sastoji od suterena, prizemne etaže i 1. kata

U prizemlju se nalaze:

- Porta

- Administrativni dio (uredi), te sanitarne prostorije

- Predsoblje

- Prostor stubišta

Na 1. katu se nalaze:

- Administrativni dio (uredi), te sanitarne prostorije

- Prostor stubišta

Franje Gavrančića 6, 33515 Orahovica

Objekt se satoji od prizemne etaže i 1. kata

U prizemlju se nalaze:

- Administrativni dio (uredi), te sanitarne prostorije

- Predsoblje

- Prostor stubišta
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4.2 POSLOVI KOJI SE OBAVLJAJU NA MJESTU RADA, MJESTA RADA GDJE 
SE POSLOVI OBAVLJAJU I BROJ RADNIKA KOJI OBAVLJAJU ISTE 
POSLOVE

RB Mjesto rada Naziv radnog 
mjesta

Ukupan 
broj 

radnika
Muškarci Žene

Posebno 
osjetljive 
skupine 
radnika

1. Ured pročelnika
Glavni rukovoditelj - 
pročelnik 7 2 5 1

2. Ured pomoćnika 
pročelnika

Viši rukovoditelj - 
pomoćnik 
pročelnika

4 2 2 -

3. Ured višeg 
savjetnika Viši savjetnik 1 - 1 -

4. Ured savjetnika Savjetnik 4 - 4 -

5.
Ured višeg 
stručnog 
suradnika

Viši stručni suradnik 7 3 4 -

6. Ured stručnog 
suradnika Stručni suradnik 4 1 3 -

7. Ured višeg 
referenta Viši referent 6 4 2 -

8. Ured referenta Referent 7 1 6 -

9. Vozilo i javne 
prometnice Vozač 1 1 - -

10. Kuhinja Poslužitelj 1 - 1

Ukupno 42 14 28 1
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4.3 OBRASCI ZA ANALIZU POSTOJEĆEG STANJA NA RADNOM MJESTU

Obrazac broj: 1
Radno mjesto: Glavni rukovoditelj - pročelnik
Broj zaposlenih radnika Broj DA
- Ukupno 7

Posao s povećanim 
rizikom (s posebnim 
uvjetima rada)

NE

- Od toga žena 5
- Mlađih od 18 godina 0
- Osoba s umanjenom 

radnom sposobnošću 1

Vremenski raspored rada DA
- Tjedni raspored rada 40h

Staž osiguranja s 
povećanim trajanjem NE

- Dnevni raspored rada 8h
- Tjedni odmor Subota, 

nedjelja

Ako da, navesti uvećanje izraženo brojem 
dodatnih mjeseci staža

- Dnevni odmor 30 min
-
- U posljednjih 5 godina Broj

Smjenski rad
- Trajanje smjene
- Rad duži od redovitog Povremeno 0Ozljeda na radu

- Od toga teških 0- Skraćeno radno vrijeme 
zbog otežanih uvjeta rada -

Profesionalnih bolesti 0
Zahtjevi u pogledu osposobljenosti
Potrebna stručna 
osposobljenost Prema sistematizaciji radnih mjesta za pojedine odjele

Opis poslova radnog mjesta

Redovni

Financije
- rukovodi Službom u skladu sa zakonom i drugim propisima,
- organizira i nadzire obavljanje poslova, daje djelatnicima upute za rad i 

koordinira rad Službe,
- sudjeluje u rješavanju najsloženijih pitanja iz nadležnosti Službe,
- provodi neposredan nadzor nad radom u Službi,
- poduzima mjere za osiguranje učinkovitosti u radu, raspoređuje poslove, 

brine o stručnom osposobljavanju i usavršavanju djelatnika i o urednom i 
pravilnom korištenju imovine i sredstava za rad,

- poduzima mjere za utvrđivanje odgovornosti za povrede službene 
dužnosti,

- osigurava suradnju Službe s tijelima državne uprave i lokalne 
samouprave, te drugim institucijama,

Gospodarstvo
- rukovodi Upravnim odjelom u skladu sa zakonom i drugim propisima,
- organizira i nadzire obavljanje poslova, daje djelatnicima upute za rad i 

koordinira rad Upravnog odjela,
- sudjeluje u rješavanju najsloženijih pitanja iz nadležnosti Upravnog 

odjela,
- provodi neposredan nadzor nad radom u Upravnom odjelu,
- poduzima mjere za osiguranje učinkovitosti u radu, raspoređuje poslove, 

brine o stručnom osposobljavanju i usavršavanju djelatnika i o redovnom 
i pravilnom korištenju imovine i sredstava za rad,

- poduzima mjere za utvrđivanje odgovornosti za povrede službene 
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dužnosti,
- osigurava suradnju Upravnog odjela s tijelima državne uprave i lokalne 

samouprave, te drugim institucijama,
Graditeljstvo
- rukovodi Upravnim odjelom u skladu sa zakonom i drugim propisima,
- organizira i nadzire obavljanje poslova, daje djelatnicima upute za rad i 

koordinira rad Upravnog odjela,
- sudjeluje u rješavanju najsloženijih pitanja iz nadležnosti Upravnog 

odjela, 
- poduzima mjere za osiguranje učinkovitosti u radu, raspoređuje poslove, 

brine o stručnom osposobljavanju i usavršavanju djelatnika i o redovnom 
i pravilnom korištenju imovine i sredstava za rad,

- poduzima mjere za utvrđivanje odgovornosti za povrede službene 
dužnosti,

- osigurava suradnju Upravnog odjela s tijelima državne uprave i lokalne 
samouprave, te drugim institucijama,

Prosvjeta
- rukovodi Upravnim odjelom u skladu sa zakonom i drugim propisima,
- organizira i nadzire obavljanje poslova, daje djelatnicima upute za rad i 

koordinira rad Upravnog odjela,
- sudjeluje u rješavanju najsloženijih pitanja iz nadležnosti Upravnog 

odjela,
- poduzima mjere za osiguranje učinkovitosti u radu, raspoređuje poslove, 

brine o stručnom osposobljavanju i usavršavanju djelatnika i o redovnom 
i pravilnom korištenju imovine i sredstava za rad,

- poduzima mjere za utvrđivanje odgovornosti za povrede službene 
dužnosti,

- osigurava suradnju Upravnog odjela s tijelima državne uprave i lokalne 
samouprave, te drugim institucijama,

Tajništvo
- pomaže županu i predsjedniku Županijske skupštine u poslovima iz 

njihova djelokruga,
- obavlja poslove u svezi pripremanja sjednica Županijske skupštine, te 

obavlja i druge poslove koje mu povjeri župan i predsjednik Županijske 
skupštine,

- rukovodi Tajništvom u skladu sa zakonom i drugim propisima,
- organizira i nadzire obavljanje poslova, daje djelatnicima upute za rad i 

koordinira rad Tajništva,
- sudjeluje u rješavanju najsloženijih pitanja iz nadležnosti Tajništva,
- provodi neposredan nadzor nad radom u Tajništvu,
- poduzima mjere za osiguranje učinkovitosti u radu, raspoređuje poslove, 

brine o stručnom osposobljavanju i usavršavanju djelatnika i o redovnom 
i pravilnom korištenju imovine i sredstava za rad,

- poduzima mjere za utvrđivanje odgovornosti za povrede službene 
dužnosti,

- osigurava suradnju Tajništva s tijelima državne uprave i lokalne 
samouprave, te drugim institucijama,

- obavlja poslove stručne pripreme rada radnih tijela Županijske 
skupštine,

- obavlja poslove objavljivanja akata u službenom glasilu Županije,
Ured župana
- rukovodi Uredom u skladu sa zakonom i drugim propisima,
- organizira i nadzire obavljanje poslova, daje djelatnicima upute za rad i 
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koordinira rad Ureda,
- sudjeluje u rješavanju najsloženijih pitanja iz nadležnosti Ureda,
- provodi neposredan nadzor nad radom Ureda
- poduzima mjere za osiguranje učinkovitosti u radu, raspoređuje poslove, 

brine o stručnom osposobljavanju i usavršavanju djelatnika i o urednom i 
pravilnom korištenju imovine i sredstava za rad,

- poduzima mjere za utvrđivanje odgovornosti za povrede službene 
dužnosti,

- osigurava suradnju Ureda s tijelima državne uprave i lokalne 
samouprave te drugim institucijama,

Zajednička politika
- rukovodi Upravnim odjelom u skladu sa zakonom i drugim propisima,
- organizira i nadzire obavljanje poslova, daje djelatnicima upute za rad i 

koordinira rad Upravnog odjela,
- sudjeluje u rješavanju najsloženijih pitanja iz nadležnosti Upravnog 

odjela,
- poduzima mjere za osiguranje učinkovitosti u radu, raspoređuje poslove, 

brine o stručnom osposobljavanju i usavršavanju djelatnika i o redovnom 
i pravilnom korištenju imovine i sredstava za rad,

- poduzima mjere za utvrđivanje odgovornosti za povrede službene 
dužnosti,

- osigurava suradnju Upravnog odjela s tijelima državne uprave i lokalne 
samouprave, te drugim institucijama,

Zdravstvo
- rukovodi Upravnim odjelom u skladu sa zakonom i drugim propisima,
- organizira i nadzire obavljanje poslova, daje djelatnicima upute za rad i 

koordinira rad Upravnog odjela,
- sudjeluje u rješavanju najsloženijih pitanja iz nadležnosti Upravnog 

odjela,
- poduzima mjere za osiguranje učinkovitosti u radu, raspoređuje poslove, 

brine o stručnom osposobljavanju i usavršavanju djelatnika i o redovnom 
i pravilnom korištenju imovine i sredstava za rad,

- poduzima mjere za utvrđivanje odgovornosti za povrede službene 
dužnosti,

- osigurava suradnju Upravnog odjela s tijelima državne uprave i lokalne 
samouprave, te drugim institucijama,

Povremeni - obavlja i druge poslove po nalogu župana i Županijske skupštine
Mjesta na kojima se obavljaju poslovi
Zatvoreni prostor Ured i ostali prostori poslodavca
Otvoreni prostor Javne i druge površine
Oblikovanje mjesta 
rada

Zadovoljava Ne zadovoljava Pojašnjenje

Radni prostor DA >10m3 po djelatniku
Radne površine DA >2m2 po djelatniku

Druge napomene

Oprema, alati i strojevi
Popis strojeva s 
povećanim 
opasnostima

Smještaj Ispitan (DA/NE) Ispravan (DA/NE)

- - - -
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Popis ostale radne 
opreme Smještaj Ispravan (DA/NE)

Računalna i uredska 
oprema, mobilni telefon Ured DA

Kemikalije (tvari i pripravci) Količina/d/mj./god.

Popis kemikalija
(tvari i pripravci) - -

Biološke štetnosti
Popis Rizična skupina (2,3,4) Zasebna oznaka (A,D,T,V)

Mikroklimatski uvjeti
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati

Rasvjeta
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Radni stol NE - - Potrebno ispitati

Prašine
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured - - - Nisu prisutne

Buka
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati

Vibracije
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Nisu prisutne

Ionizirajuće zračenje
Obveza kontrole dozimetrom DA    NE
Izvor (popis uređaja)
Druge opasnosti
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Obrazac broj: 2
Radno mjesto: Viši rukovoditelj – pomoćnik pročelnika
Broj zaposlenih radnika Broj DA
- Ukupno 4

Posao s povećanim 
rizikom (s posebnim 
uvjetima rada)

NE

- Od toga žena 2
- Mlađih od 18 godina 0
- Osoba s umanjenom 

radnom sposobnošću 0

Vremenski raspored rada DA
- Tjedni raspored rada 40h

Staž osiguranja s 
povećanim trajanjem NE

- Dnevni raspored rada 8h
- Tjedni odmor Subota, 

nedjelja

Ako da, navesti uvećanje izraženo brojem 
dodatnih mjeseci staža

- Dnevni odmor 30 min
-
- U posljednjih 5 godina Broj

Smjenski rad
- Trajanje smjene
- Rad duži od redovitog Povremeno 0Ozljeda na radu

- Od toga teških 0- Skraćeno radno vrijeme 
zbog otežanih uvjeta rada -

Profesionalnih bolesti 0
Zahtjevi u pogledu osposobljenosti
Potrebna stručna 
osposobljenost Prema sistematizaciji radnih mjesta za pojedine odjele

Opis poslova radnog mjesta

Redovni

Graditeljstvo
- pomaže pročelniku u rukovođenju radom Upravnog odjela,
- samostalno vodi upravni i neupravni postupak iz područja prostornog 

uređenja i gradnje, odnosno provedbe dokumenata prostornog uređenja 
te rješava o pitanjima iz djelokruga rada Upravnog odjela,

- izrađuje i sudjeluje u izradi najsloženijih akata iz djelokruga rada 
Upravnog odjela, 

- sastavlja stručna izvješća i analize,
Prosvjeta
- pomaže pročelniku u planiranju i koordiniranju poslova Upravnog odjela,
- izrađuje i sudjeluje u izradi najsloženijih akata iz djelokruga rada 

Upravnog odjela,
- proučava i stručno obrađuje pitanja planiranja, financiranja i razvoja 

djelatnosti iz nadležnosti Upravnog odjela,
- prati investicijsko održavanje školskih objekata, objekata kulture i 

tehničke kulture,
- izrađuje planove kapitalne izgradnje te priprema materijale u vezi 

provedbe postupaka javne nabave, prati kapitalnu izgradnju školskog 
prostora i opreme sukladno standardima i normativima,

- izrađuje potrebne analize i izvješća,
Ured župana
- pomaže pročelniku u rukovođenju radom Ureda u dijelu protokola i 

odnosa s javnošću,
- provodi i nadzire stručne, organizacijske, tehničke i druge pripreme 

posjeta dužnosnika Županije u zemlji i inozemstvu te posjeta dužnosnika 
i izaslanstava iz zemlje i svijeta Županiji,

- provodi i nadzire aktivnosti na obilježavanju obljetnica i drugih događaja 
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od važnosti za Županiju,
- provodi i nadzire pripremu tekstova javnih priopćenja te drugih 

informacija za objavu putem sredstava javnog priopćavanja, web 
stranice Županije i drugih elektroničkih medija,

- organizira pravodobno informiranje domaće i strane javnosti o 
djelatnostima Županije,

- vodi katalog informacija i rješava o zahtjevima ovlaštenika prava na 
pristup informacijama,

- provodi i priprema medijske kampanje i druge događaje vezane za 
ostvarivanje programa Županije,

- vrši poslove akreditacije novinara,
- vrši tekstualne analize medijskih objava te press clipinga,

Povremeni - obavlja i druge stručne poslove koje mu povjeri pročelnik
Mjesta na kojima se obavljaju poslovi
Zatvoreni prostor Ured i ostali prostori poslodavca
Otvoreni prostor Javne i druge površine
Oblikovanje mjesta 
rada

Zadovoljava Ne zadovoljava Pojašnjenje

Radni prostor DA >10m3 po djelatniku
Radne površine DA >2m2 po djelatniku

Druge napomene

Oprema, alati i strojevi
Popis strojeva s 
povećanim 
opasnostima

Smještaj Ispitan (DA/NE) Ispravan (DA/NE)

- - - -

Popis ostale radne 
opreme Smještaj Ispravan (DA/NE)

Računalna i uredska 
oprema, mobilni telefon Ured DA

Kemikalije (tvari i pripravci) Količina/d/mj./god.

Popis kemikalija
(tvari i pripravci)

- -

Biološke štetnosti
Popis Rizična skupina (2,3,4) Zasebna oznaka (A,D,T,V)

Mikroklimatski uvjeti
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati

Rasvjeta
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Radni stol NE - - Potrebno ispitati
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Prašine
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured - - - Nisu prisutne

Buka
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati

Vibracije
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Nisu prisutne

Ionizirajuće zračenje
Obveza kontrole dozimetrom DA    NE

Izvor (popis uređaja)

Druge opasnosti
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Obrazac broj: 3
Radno mjesto: Viši savjetnik
Broj zaposlenih radnika Broj DA
- Ukupno 1

Posao s povećanim 
rizikom (s posebnim 
uvjetima rada)

NE

- Od toga žena 1
- Mlađih od 18 godina 0
- Osoba s umanjenom 

radnom sposobnošću 0

Vremenski raspored rada DA
- Tjedni raspored rada 40h

Staž osiguranja s 
povećanim trajanjem NE

- Dnevni raspored rada 8h
- Tjedni odmor Subota, 

nedjelja

Ako da, navesti uvećanje izraženo brojem 
dodatnih mjeseci staža

- Dnevni odmor 30 min
-
- U posljednjih 5 godina Broj

Smjenski rad
- Trajanje smjene
- Rad duži od redovitog Povremeno 0Ozljeda na radu

- Od toga teških 0- Skraćeno radno vrijeme 
zbog otežanih uvjeta rada -

Profesionalnih bolesti 0
Zahtjevi u pogledu osposobljenosti
Potrebna stručna 
osposobljenost Prema sistematizaciji radnih mjesta za pojedine odjele

Opis poslova radnog mjesta

Redovni

Graditeljstvo
- proučava i stručno obrađuje najsloženija pitanja iz domene zaštite 

okoliša te postupanja s otpadom,
- vodi upravni postupak izdavanja rješenja o izvedenom stanju,
- izrađuje opće i pojedinačne akte iz svog upravnog područja,
- surađuje sa državnim i drugim institucijama te ustanovama na planu 

zaštite okoliša, prirodnih vrijednosti i gospodarenja otpadom,
- vodi brigu, te prati stanje i predlaže mjere za unapređenje stanja zaštite 

okoliša  i prirodnih vrijednosti,
- sudjeluje u organiziranju, vođenju i stručnom radu na izradi i praćenju 

programa gospodarenja otpadom kao i plana procjene utjecaja na 
okoliš,

Zajedničke politike i EU
- proučava i stručno obrađuje pitanja i probleme iz područja nadležnosti 

Upravnog odjela
- planira, izrađuje i provodi projekte za pristupne fondove EU,
- surađuje s dr. jedinicama područne (regionalne) i lokalne samouprave i 

dr. subjektima na programima pomoći i suradnje s EU, te uspostavlja 
odnose suradnje sa zemljama u okruženju EU i šire vezane uz EU 
fondove i programe,

- rješava u upravnim i neupravnim stvarima iz područja nadležnosti 
Upravnog odjela,

- izrađuje prijedloge općih i pojedinačnih akata iz nadležnosti Upravnog 
odjela,

- sudjeluje u izradi analiza i izvješća iz nadležnosti Upravnog odjela
- prati i analizira stanje u djelatnostima iz područja svog rada
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Povremeni - obavlja i druge poslove po nalogu pročelnika Upravnog odjela
Mjesta na kojima se obavljaju poslovi
Zatvoreni prostor Ured i ostali prostori poslodavca
Otvoreni prostor Javne i druge površine
Oblikovanje mjesta 
rada

Zadovoljava Ne zadovoljava Pojašnjenje

Radni prostor DA >10m3 po djelatniku
Radne površine DA >2m2 po djelatniku

Druge napomene

Oprema, alati i strojevi
Popis strojeva s 
povećanim 
opasnostima

Smještaj Ispitan (DA/NE) Ispravan (DA/NE)

- - - -

Popis ostale radne 
opreme Smještaj Ispravan (DA/NE)

Računalna i uredska 
oprema, mobilni telefon Ured DA

Kemikalije (tvari i pripravci) Količina/d/mj./god.

Popis kemikalija
(tvari i pripravci) - -

Biološke štetnosti
Popis Rizična skupina (2,3,4) Zasebna oznaka (A,D,T,V)

Mikroklimatski uvjeti
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati

Rasvjeta
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Radni stol NE - - Potrebno ispitati

Prašine
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured - - - Nisu prisutne

Buka
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati

Vibracije
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Nisu prisutne
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Ionizirajuće zračenje
Obveza kontrole dozimetrom DA    NE

Izvor (popis uređaja)

Druge opasnosti
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Obrazac broj: 4
Radno mjesto: Savjetnik
Broj zaposlenih radnika Broj DA
- Ukupno 4

Posao s povećanim 
rizikom (s posebnim 
uvjetima rada)

NE

- Od toga žena 4
- Mlađih od 18 godina 0
- Osoba s umanjenom 

radnom sposobnošću 0

Vremenski raspored rada DA
- Tjedni raspored rada 40h

Staž osiguranja s 
povećanim trajanjem NE

- Dnevni raspored rada 8h
- Tjedni odmor Subota, 

nedjelja

Ako da, navesti uvećanje izraženo brojem 
dodatnih mjeseci staža

- Dnevni odmor 30 min
-
- U posljednjih 5 godina Broj

Smjenski rad
- Trajanje smjene
- Rad duži od redovitog Povremeno 0Ozljeda na radu

- Od toga teških 0- Skraćeno radno vrijeme 
zbog otežanih uvjeta rada -

Profesionalnih bolesti 0
Zahtjevi u pogledu osposobljenosti
Potrebna stručna 
osposobljenost Prema sistematizaciji radnih mjesta za pojedine odjele

Opis poslova radnog mjesta

Redovni

Graditeljstvo
- vodi upravni postupak, donosi rješenja i druge akte iz područja zaštite 

okoliša,
- surađuje u pripremi propisa u područjima zaštite okoliša,
- brine se o pravovremenom, zakonitom i kvalitetnom izvršavanju poslova 

i zadaća,
- prikuplja, obrađuje i unosi podatke u informacijski sustav zaštite okoliša,
- sudjeluje u pripremi, izradi i praćenju programa, planova, izvješća i 

drugih odgovarajućih akata i evidencija,
- sudjeluje u postupcima izrade  dokumenata prostornog uređenja,

Prosvjeta
- proučava i stručno obrađuje pitanja planiranja, financiranja i razvoja 

djelatnosti iz nadležnosti iz Upravnog odjela,
- sudjeluje u postupcima javne nabave za potrebe upravnog odjela,
- izrađuje prijedloge općih i pojedinačnih akata iz nadležnosti Upravnog 

odjela,
- izrađuje analize i izvješća iz nadležnosti Upravnog odjela,
- prati i analizira stanje u djelatnostima iz područja svog rada,
- vodi evidencije o ustanovama iz područja svog rada,

Tajništvo
- zastupa Županiju pred sudovima, drugim državnim tijelima te 

institucijama u predmetima iz nadležnosti i djelokruga Županije kao 
jedinice područne (regionalne) samouprave,

- izrađuje prijedloge akata iz nadležnosti Županije u dijelu zaštite njezinih 
imovinskih prava te prava i obveza proizašlih iz zaključenih ugovora i 
sporazuma,

- daje mišljenje u postupcima javne nabave, osiguranja, pribavljanja 
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kredita kao i postupaka naplate, utuženja i ovrhe dospjelih potraživanja 
Županije prema fizičkim i pravnim osobama,

Zdravstvo
- proučava i stručno obrađuje pitanja i probleme iz područja rada, 

zdravstva i socijalne skrbi,
- izrađuje prijedloge općih i pojedinačnih akata iz nadležnosti Upravnog 

odjela,
- izrađuje analize i izvješća iz nadležnosti Upravnog odjela,
- prati i analizira stanje u djelatnostima iz područja svog rada,
- vodi evidencije o ustanovama iz područja svog rada,

Povremeni - obavlja i druge stručne poslove po nalogu pročelnika
Mjesta na kojima se obavljaju poslovi
Zatvoreni prostor Ured i ostali prostori poslodavca
Otvoreni prostor Javne i druge površine
Oblikovanje mjesta 
rada

Zadovoljava Ne zadovoljava Pojašnjenje

Radni prostor DA >10m3 po djelatniku
Radne površine DA >2m2 po djelatniku

Druge napomene

Oprema, alati i strojevi
Popis strojeva s 
povećanim 
opasnostima

Smještaj Ispitan (DA/NE) Ispravan (DA/NE)

- - - -

Popis ostale radne 
opreme Smještaj Ispravan (DA/NE)

Računalna i uredska 
oprema, mobilni telefon Ured DA

Kemikalije (tvari i pripravci) Količina/d/mj./god.

Popis kemikalija
(tvari i pripravci)

- -

Biološke štetnosti
Popis Rizična skupina (2,3,4) Zasebna oznaka (A,D,T,V)

Mikroklimatski uvjeti
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati

Rasvjeta
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Radni stol NE - - Potrebno ispitati
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Prašine
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured - - - Nisu prisutne

Buka
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati

Vibracije
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Nisu prisutne

Ionizirajuće zračenje
Obveza kontrole dozimetrom DA    NE

Izvor (popis uređaja)

Druge opasnosti
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Obrazac broj: 5
Radno mjesto: Viši stručni suradnik
Broj zaposlenih radnika Broj DA
- Ukupno 7

Posao s povećanim 
rizikom (s posebnim 
uvjetima rada)

NE

- Od toga žena 4
- Mlađih od 18 godina 0
- Osoba s umanjenom 

radnom sposobnošću 0

Vremenski raspored rada DA
- Tjedni raspored rada 40h

Staž osiguranja s 
povećanim trajanjem NE

- Dnevni raspored rada 8h
- Tjedni odmor Subota, 

nedjelja

Ako da, navesti uvećanje izraženo brojem 
dodatnih mjeseci staža

- Dnevni odmor 30 min
-
- U posljednjih 5 godina Broj

Smjenski rad
- Trajanje smjene
- Rad duži od redovitog Povremeno 0Ozljeda na radu

- Od toga teških 0- Skraćeno radno vrijeme 
zbog otežanih uvjeta rada -

Profesionalnih bolesti 0
Zahtjevi u pogledu osposobljenosti
Potrebna stručna 
osposobljenost Prema sistematizaciji radnih mjesta za pojedine odjele

Opis poslova radnog mjesta

Redovni

Gospodarstvo
- proučava i stručno obrađuje pitanja i probleme u područjima iz 

nadležnosti Upravnog odjela,
- sudjeluje u rješavanju u upravnim i neupravnim stvarima iz područja 

nadležnosti Upravnog odjela,
- izrađuje prijedloge općih i pojedinačnih akata,
- sudjeluje u izradi analiza i izvješća iz nadležnosti Upravnog odjela,
- prati i analizira stanje u djelatnostima iz područja svog rada,
- vodi sve evidencije o subjektima iz područja svog rada,
- izvršava opće akte Županijske skupštine,
- surađuje s nadležnim institucijama, državnim tijelima i službama jedinica 

lokalne samouprave,
Graditeljstvo

- vodi upravni postupak i donosi rješenja iz područja prostornog uređenja i 
gradnje, izdaje ostale akte iz područja prostornog uređenja i gradnje, te 
akte za zahvate u prostoru planirane na području dviju ili više jedinica 
lokalne samouprave,

- izdaje izvode iz prostornih planova, koordinira i prati izradu prostornih 
planova,

- vodi propisane evidencije i izdaje uvjerenja i druge potvrde,
- priprema informacije i druge stručne materijale iz upravnog područja 

prostornog uređenja i gradnje 
Prosvjeta

- proučava i stručno obrađuje pitanja iz područja školstva,
- prati provedbu učeničkih natjecanja,
- prati rad s naprednim i darovitim učenicima,
- obrađuje prijave kandidata za dodjelu stipendija,
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- radi na unapređivanju stanja školstva sukladno Državnom pedagoškom 
standardu predškolskog, osnovnoškolskog i srednjoškolskog 
obrazovanja,

Ured župana
- vodi upravne i neupravne postupke iz područja kadrovskih poslova te 

drugih općih i zajedničkih poslova za potrebe upravnih tijela Županije,
- izrađuje akte o ostvarivanju prava iz radnog odnosa te prava po osnovi 

mirovinskog, zdravstvenog i socijalnog osiguranja dužnosnika Županije i 
djelatnika upravnih tijela Županije, te vodi evidencije o ostvarivanju ovih 
prava,

- prati ostvarivanje prava i obveza djelatnika upravnih tijela po osnovi 
Kolektivnog ugovora za djelatnike upravnih tijela Županije te izrađuje 
pojedinačne akte o ostvarivanju prava djelatnika po osnovi ovog 
Ugovora,

- obavlja stručne i druge poslove u postupcima utvrđivanja disciplinske i 
materijalne odgovornosti djelatnika upravnih tijela Županije,

- vodi osobne očevidnike dužnosnika Županije i djelatnika upravnih tijela 
Županije,

- izrađuje prijedloge općih i drugih akata iz područja radnih odnosa te 
općih i zajedničkih poslova,

- surađuje s vladinim i nevladinim udrugama te udrugama nacionalnih 
zajednica i manjina,

- prati stanje u ostvarivanju ljudskih prava te propisa o ravnopravnosti 
spolova,

Povremeni - obavlja i druge stručne poslove po nalogu pročelnika ureda
Mjesta na kojima se obavljaju poslovi
Zatvoreni prostor Ured i ostali prostori poslodavca
Otvoreni prostor Javne i druge površine
Oblikovanje mjesta 
rada

Zadovoljava Ne zadovoljava Pojašnjenje

Radni prostor DA >10m3 po djelatniku
Radne površine DA >2m2 po djelatniku

Druge napomene

Oprema, alati i strojevi
Popis strojeva s 
povećanim 
opasnostima

Smještaj Ispitan (DA/NE) Ispravan (DA/NE)

- - - -

Popis ostale radne 
opreme Smještaj Ispravan (DA/NE)

Računalna i uredska 
oprema, mobilni telefon Ured DA
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Kemikalije (tvari i pripravci) Količina/d/mj./god.

Popis kemikalija
(tvari i pripravci) - -

Biološke štetnosti
Popis Rizična skupina (2,3,4) Zasebna oznaka (A,D,T,V)

Mikroklimatski uvjeti
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati

Rasvjeta
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Radni stol NE - - Potrebno ispitati

Prašine
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured - - - Nisu prisutne

Buka
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati

Vibracije
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Nisu prisutne

Ionizirajuće zračenje
Obveza kontrole dozimetrom DA    NE

Izvor (popis uređaja)

Druge opasnosti



PROCJENA RIZIKA

VIROVITIČKO – PODRAVSKA ŽUPANIJA,  Trg Ljudevita Patačića 1, 33000 Virovitica 

28

Obrazac broj: 6
Radno mjesto: Stručni suradnik
Broj zaposlenih radnika Broj DA
- Ukupno 4

Posao s povećanim 
rizikom (s posebnim 
uvjetima rada)

NE

- Od toga žena 3
- Mlađih od 18 godina 0
- Osoba s umanjenom 

radnom sposobnošću 0

Vremenski raspored rada DA
- Tjedni raspored rada 40h

Staž osiguranja s 
povećanim trajanjem NE

- Dnevni raspored rada 8h
- Tjedni odmor Subota, 

nedjelja

Ako da, navesti uvećanje izraženo brojem 
dodatnih mjeseci staža

- Dnevni odmor 30 min
-
- U posljednjih 5 godina Broj

Smjenski rad
- Trajanje smjene
- Rad duži od redovitog Povremeno 0Ozljeda na radu

- Od toga teških 0- Skraćeno radno vrijeme 
zbog otežanih uvjeta rada -

Profesionalnih bolesti 0
Zahtjevi u pogledu osposobljenosti
Potrebna stručna 
osposobljenost Prema sistematizaciji radnih mjesta za pojedine odjele

Opis poslova radnog mjesta

Redovni

Gospodarstvo
- proučava i stručno obrađuje manje složena pitanja u područjima iz 

nadležnosti Upravnog odjela,
- izrađuje prijedloge općih i drugih akata iz nadležnosti Upravnog odjela,
- sudjeluje u rješavanju u upravnim i neupravnim stvarima iz područja 

nadležnosti Upravnog odjela,
- sudjeluje u izradi elaborata i drugih stručnih materijala iz nadležnosti 

Upravnog odjela,
- sudjeluje u provođenju programa razvitka,
- surađuje s nadležnim institucijama, državnim tijelima i službama, 

gospodarskim subjektima, zadrugama, udrugama i jedinicama lokalne 
samouprave,

- usklađuje izradu financijsko-planskih dokumenata za djelatnost iz 
nadležnosti Upravnog odjela,

Graditeljstvo
- vodi upravni postupak i donosi rješenja,
- surađuje u pripremi propisa u područjima iz nadležnosti Upravnog 

odjela,
- pruža pravnu i stručnu pomoć tijelima jedinica lokalne samouprave na 

poslovima iz nadležnosti Upravnog odjela,
Ured župana

- proučava i stručno obrađuje manje složena pitanja u područjima iz 
nadležnosti Ureda,

- vodi poslove uredskog poslovanja za potrebe upravnih tijela Županije,
- vodi poslove arhive, prijama i otpreme pošte razvođenja akata u 

upisnicima,
- sudjeluje u izradi, ažuriranju i provedbi Plana obrane Županije, Procjene 
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i Plana ugroženosti VPŽ i Procjene i Plana zaštite od požara VPŽ,
- obavlja tajničke poslove za Stožer zaštite i spašavanja Virovitičko-

podravske županije i Zapovjedništvo civilne zaštite
- obavlja poslove zaštite na radu

Zajednička politika i EU
- proučava i stručno obrađuje pitanja i probleme iz područja nadležnosti 

Upravnog odjela 
- inicira izradu razvojnih programa za ruralne sredine
- sudjeluje u izradi prijedloga općih i pojedinačnih akata iz nadležnosti 

Upravnog odjela,
- sudjeluje u izradi analiza i izvješća iz nadležnosti Upravnog odjela
- prati i analizira stanje u djelatnostima iz područja svog rada
-  surađuje s nadležnim institucijama, državnim tijelima i službama 

jedinica lokalne samouprave,
Povremeni - obavlja i druge stručne poslove po nalogu pročelnika ureda
Mjesta na kojima se obavljaju poslovi
Zatvoreni prostor Ured i ostali prostori poslodavca
Otvoreni prostor Javne i druge površine
Oblikovanje mjesta 
rada

Zadovoljava Ne zadovoljava Pojašnjenje

Radni prostor DA >10m3 po djelatniku
Radne površine DA >2m2 po djelatniku

Druge napomene

Oprema, alati i strojevi
Popis strojeva s 
povećanim 
opasnostima

Smještaj Ispitan (DA/NE) Ispravan (DA/NE)

- - - -

Popis ostale radne 
opreme Smještaj Ispravan (DA/NE)

Računalna i uredska 
oprema, mobilni telefon Ured DA

Kemikalije (tvari i pripravci) Količina/d/mj./god.

Popis kemikalija
(tvari i pripravci) - -

Biološke štetnosti
Popis Rizična skupina (2,3,4) Zasebna oznaka (A,D,T,V)

Mikroklimatski uvjeti
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati
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Rasvjeta
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Radni stol NE - - Potrebno ispitati

Prašine
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured - - - Nisu prisutne

Buka
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati

Vibracije
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Nisu prisutne

Ionizirajuće zračenje
Obveza kontrole dozimetrom DA    NE

Izvor (popis uređaja)

Druge opasnosti
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Obrazac broj: 7
Radno mjesto: Viši referent
Broj zaposlenih radnika Broj DA
- Ukupno 6

Posao s povećanim 
rizikom (s posebnim 
uvjetima rada)

NE

- Od toga žena 2
- Mlađih od 18 godina 0
- Osoba s umanjenom 

radnom sposobnošću 0

Vremenski raspored rada DA
- Tjedni raspored rada 40h

Staž osiguranja s 
povećanim trajanjem NE

- Dnevni raspored rada 8h
- Tjedni odmor Subota, 

nedjelja

Ako da, navesti uvećanje izraženo brojem 
dodatnih mjeseci staža

- Dnevni odmor 30 min
-
- U posljednjih 5 godina Broj

Smjenski rad
- Trajanje smjene
- Rad duži od redovitog Povremeno 0Ozljeda na radu

- Od toga teških 0- Skraćeno radno vrijeme 
zbog otežanih uvjeta rada -

Profesionalnih bolesti 0
Zahtjevi u pogledu osposobljenosti
Potrebna stručna 
osposobljenost Prema sistematizaciji radnih mjesta za pojedine odjele

Opis poslova radnog mjesta

Redovni

Gospodarstvo
- proučava i stručno obrađuje pitanja i probleme iz područja lovstva i 

ribolova,
- izrađuje prijedloge općih i pojedinačnih akata,
- sudjeluje u izradi analiza i izvješća iz nadležnosti Upravnog odjela,
- vodi propisane evidencije,
- izvršava opće i druge akte tijela Županije,
- surađuje s nadležnim institucijama, udrugama, jedinicama lokalne 

samouprave i drugim subjektima,
Graditeljstvo

- vodi upravni postupak i donosi rješenja te ostale akte iz područja 
prostornog uređenja i gradnje, te akte za zahvate u prostoru planirane 
na području dviju ili više jedinica lokalne samouprave,

- priprema informacije i druge stručne materijale i statistička izvješća, 
- vodi propisane evidencije i izdaje uvjerenja i potvrde

Povremeni - obavlja i druge stručne poslove po nalogu pročelnika ureda
Mjesta na kojima se obavljaju poslovi
Zatvoreni prostor Ured i ostali poslovi poslodavca
Otvoreni prostor Javne i druge površine
Oblikovanje mjesta 
rada

Zadovoljava Ne zadovoljava Pojašnjenje

Radni prostor DA >10m3 po djelatniku
Radne površine DA >2m2 po djelatniku

Druge napomene
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Oprema, alati i strojevi
Popis strojeva s 
povećanim 
opasnostima

Smještaj Ispitan (DA/NE) Ispravan (DA/NE)

- - - -

Popis ostale radne 
opreme Smještaj Ispravan (DA/NE)

Računalna i uredska 
oprema, mobilni telefon Ured DA

Kemikalije (tvari i pripravci) Količina/d/mj./god.

Popis kemikalija
(tvari i pripravci) - -

Biološke štetnosti
Popis Rizična skupina (2,3,4) Zasebna oznaka (A,D,T,V)

Mikroklimatski uvjeti
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati

Rasvjeta
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Radni stol NE - - Potrebno ispitati

Prašine
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured - - - Nisu prisutne

Buka
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati

Vibracije
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Nisu prisutne

Ionizirajuće zračenje
Obveza kontrole dozimetrom DA    NE

Izvor (popis uređaja)

Druge opasnosti
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Obrazac broj: 8
Radno mjesto: Referent
Broj zaposlenih radnika Broj DA
- Ukupno 7

Posao s povećanim 
rizikom (s posebnim 
uvjetima rada)

NE

- Od toga žena 6
- Mlađih od 18 godina 0
- Osoba s umanjenom 

radnom sposobnošću 0

Vremenski raspored rada DA
- Tjedni raspored rada 40h

Staž osiguranja s 
povećanim trajanjem NE

- Dnevni raspored rada 8h
- Tjedni odmor Subota, 

nedjelja

Ako da, navesti uvećanje izraženo brojem 
dodatnih mjeseci staža

- Dnevni odmor 30 min
-
- U posljednjih 5 godina Broj

Smjenski rad
- Trajanje smjene
- Rad duži od redovitog Povremeno 1Ozljeda na radu

- Od toga teških 1- Skraćeno radno vrijeme 
zbog otežanih uvjeta rada -

Profesionalnih bolesti 0
Zahtjevi u pogledu osposobljenosti
Potrebna stručna 
osposobljenost Prema sistematizaciji radnih mjesta za pojedine odjele

Opis poslova radnog mjesta

Redovni

Financije
- vodi financijsko knjigovodstvo i druge financijske evidencije,
- vrši obračun plaća, izrađuje porezne i druge propisane evidencije,
- vodi blagajničko poslovanje,
- vodi evidenciju ulaznih i izlaznih računa,

Graditeljstvo
- obavlja upravne i druge poslove iz upravnog područja prostornog 

uređenja i gradnje,
- vodi propisane evidencije i očevidnike, izdaje uvjerenja i druge isprave

Tajništvo
- obavlja stručne i druge poslove u pripremi organizacije sjednica 

Županijske skupštine te njenih radnih tijela,
- vodi evidenciju donijetih akata,
- vodi poslove umnažanja i kopiranja materijala,
- vodi evidenciju o prisustvovanju sjednicama Županijske skupštine,
- vodi evidenciju o osobnim očevidnicima članova Županijske skupštine,
- vrši pohranu izvornih akata i zapisnika,
- priprema naloge za obračun naknada,
- po potrebi vrši prijepis te obavlja poslove tonskog snimanja sjednica 

sastanaka tijela Županije,
- pomaže tajniku u stručnoj pripremi sjednica Županijske skupštine i 

pravno-tehničkoj obradi akata nakon sjednice,
Ured župana – tajnica

- obavlja tehničke poslove,
- obavlja poslove prijema stranaka, telefonskih i fax poruka,
- vodi evidenciju o obvezama dužnosnika Županije prema njihovom 

dnevnom i tjednom rasporedu,
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- koordinira korištenje vozila voznog parka Županije,
- vodi evidenciju putnih naloga,
- surađuje sa službom protokola,

Ured župana – ekonom
- vrši nabavu opreme, uredskog i drugog materijala,
- obavlja poslove u vezi s osiguranjem, utroškom i otpisom opreme i 

materijala,
- obavlja poslove vezano uz postupke javne nabave,0
- obavlja poslove vođenja materijalnih evidencija,
- koordinira poslove održavanja poslovnog prostora Županije,

Ured župana – daktilograf
- obavlja poslove prijepisa, pisanja po diktatu, upisa u službene 

evidencije,
- obavlja poslove prijama i otpreme pošte

Povremeni - obavlja i druge stručne poslove po nalogu pročelnika ureda
Mjesta na kojima se obavljaju poslovi
Zatvoreni prostor Ured
Otvoreni prostor Javne i druge površine
Oblikovanje mjesta 
rada

Zadovoljava Ne zadovoljava Pojašnjenje

Radni prostor DA >10m3 po djelatniku
Radne površine DA >2m2 po djelatniku

Druge napomene

Oprema, alati i strojevi
Popis strojeva s 
povećanim 
opasnostima

Smještaj Ispitan (DA/NE) Ispravan (DA/NE)

- - - -

Popis ostale radne 
opreme Smještaj Ispravan (DA/NE)

Računalna i uredska 
oprema Ured DA

Kemikalije (tvari i pripravci) Količina/d/mj./god.

Popis kemikalija
(tvari i pripravci) - -

Biološke štetnosti
Popis Rizična skupina (2,3,4) Zasebna oznaka (A,D,T,V)

Mikroklimatski uvjeti
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati
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Rasvjeta
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Radni stol NE - - Potrebno ispitati

Prašine
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured - - - Nisu prisutne

Buka
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Potrebno ispitati

Vibracije
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Ured NE - - Nisu prisutne

Ionizirajuće zračenje
Obveza kontrole dozimetrom DA    NE

Izvor (popis uređaja)

Druge opasnosti
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Obrazac broj: 9
Radno mjesto: Vozač
Broj zaposlenih radnika Broj DA
- Ukupno 1

Posao s povećanim 
rizikom (s posebnim 
uvjetima rada)

NE

- Od toga žena 0
- Mlađih od 18 godina 0
- Osoba s umanjenom 

radnom sposobnošću 0

Vremenski raspored rada DA
- Tjedni raspored rada 40h

Staž osiguranja s 
povećanim trajanjem NE

- Dnevni raspored rada 8h
- Tjedni odmor Subota, 

nedjelja

Ako da, navesti uvećanje izraženo brojem 
dodatnih mjeseci staža

- Dnevni odmor 30 min
-
- U posljednjih 5 godina Broj

Smjenski rad
- Trajanje smjene
- Rad duži od redovitog Povremeno 0Ozljeda na radu

- Od toga teških 0- Skraćeno radno vrijeme 
zbog otežanih uvjeta rada -

Profesionalnih bolesti 0
Zahtjevi u pogledu osposobljenosti

Potrebna stručna 
osposobljenost

Zvanje Vozač (SSS) ili položen vozački ispit za upravljanje 
vozilom B kategorije

Opis poslova radnog mjesta

Redovni

Ured župana
- obavlja poslove prijevoza dužnosnika i službenika upravnih tijela 

Županije,
- vodi poslove vezane uz održavanje voznog parka Županije,
- obavlja poslove dostave

Povremeni - obavlja i druge poslove po nalogu pročelnika urada
Mjesta na kojima se obavljaju poslovi
Zatvoreni prostor Prostori poslodavca
Otvoreni prostor Javne prometne i druge površine
Oblikovanje mjesta 
rada

Zadovoljava Ne zadovoljava Pojašnjenje

Radni prostor NE >10m3 po djelatniku
Radne površine NE >2m2 po djelatniku

Druge napomene
Radni prostor i radna površina u vozilu ne ispunjavaju propisane uvjete, 
te je stoga potrebno da djelatnik ima pravovremene prekide rada i 
ispravne uređaje za ventilaciju i klimatizaciju vozila.

Oprema, alati i strojevi
Popis strojeva s 
povećanim 
opasnostima

Smještaj Ispitan (DA/NE) Ispravan (DA/NE)

- - - -
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Popis ostale radne 
opreme Smještaj Ispravan (DA/NE)

Osobno vozilo Parkiralište državne uprave DA

Kemikalije (tvari i pripravci) Količina/d/mj./god.

Popis kemikalija
(tvari i pripravci) - -

Biološke štetnosti
Popis Rizična skupina (2,3,4) Zasebna oznaka (A,D,T,V)

Mikroklimatski uvjeti
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Osobno vozilo NE - - Klimatizirano

Rasvjeta
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku

Osobno vozilo NE - - Prema vanjskim 
uvjetima

Prašine
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Osobno vozilo NE - - Nisu prisutne

Buka
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Osobno vozilo NE - - Dobro izolirano

Vibracije
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Osobno vozilo NE - - Podesivo sjedalo

Ionizirajuće zračenje
Obveza kontrole dozimetrom DA    NE

Izvor (popis uređaja)

Druge opasnosti
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Obrazac broj: 10
Radno mjesto: Poslužitelj
Broj zaposlenih radnika Broj DA
- Ukupno 1

Posao s povećanim 
rizikom (s posebnim 
uvjetima rada)

NE

- Od toga žena 1
- Mlađih od 18 godina 0
- Osoba s umanjenom 

radnom sposobnošću 0

Vremenski raspored rada DA
- Tjedni raspored rada 40h

Staž osiguranja s 
povećanim trajanjem NE

- Dnevni raspored rada 8h
- Tjedni odmor Subota, 

nedjelja

Ako da, navesti uvećanje izraženo brojem 
dodatnih mjeseci staža

- Dnevni odmor 30 min
-
- U posljednjih 5 godina Broj

Smjenski rad
- Trajanje smjene
- Rad duži od redovitog Povremeno 0Ozljeda na radu

- Od toga teških 0- Skraćeno radno vrijeme 
zbog otežanih uvjeta rada -

Profesionalnih bolesti 0
Zahtjevi u pogledu osposobljenosti
Potrebna stručna 
osposobljenost -

Opis poslova radnog mjesta

Redovni

Ured župana
- vrši posluživanje na sjednicama Županijske skupštine i njihovim radnim 

tijelima, na radnim sastancima župana i njegovih zamjenika te u drugim 
prigodama

Povremeni - obavlja i druge poslove po nalogu pročelnika ureda
Mjesta na kojima se obavljaju poslovi
Zatvoreni prostor Čajna kuhinja i ostali prostori poslodavca
Otvoreni prostor -
Oblikovanje mjesta 
rada

Zadovoljava Ne zadovoljava Pojašnjenje

Radni prostor DA >10m3 po djelatniku
Radne površine DA >2m2 po djelatniku
Druge napomene
Oprema, alati i strojevi
Popis strojeva s 
povećanim 
opasnostima

Smještaj Ispitan (DA/NE) Ispravan (DA/NE)

- - - -

Popis ostale radne 
opreme Smještaj Ispravan (DA/NE)

Štednjak, kuhalo za 
vodu, hladnjak, ostala 
oprema za spravljanje 
napitaka

Ured DA
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Kemikalije (tvari i pripravci) Količina/d/mj./god.

Popis kemikalija
(tvari i pripravci) - -

Biološke štetnosti
Popis Rizična skupina (2,3,4) Zasebna oznaka (A,D,T,V)

Mikroklimatski uvjeti
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Čajna kuhinja NE - - Potrebno ispitati

Rasvjeta
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Čajna kuhinja NE - - Potrebno ispitati

Prašine
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Čajna kuhinja - - - Nisu prisutne

Buka
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Čajna kuhinja NE - - Potrebno ispitati

Vibracije
Rezultati mjerenjaMjesto rada Ispitano 

(DA/NE) Zadovoljava Ne zadovoljava
Opažanje pri 

obilasku
Čajna kuhinja NE - - Nisu prisutne

Ionizirajuće zračenje
Obveza kontrole dozimetrom DA    NE

Izvor (popis uređaja)

Druge opasnosti
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4.4 UREĐENJE MJESTA RADA

4.4.1 PRIMJENA OSNOVNIH PRAVILA ZAŠTITE NA RADU

4.4.1.1 Zaštita od mehaničkih opasnosti

U svrhu sprječavanja ozljeda nastalih djelovanjem mehaničkih opasnosti; kod 
poslodavca se ne nalaze u uporabi strojevi s povećanim opasnostima. U objektu u 
kojem se obavlja djelatnost poslodavca ugrađeno je dizalo čija ispitivanja prema izjavi 
kontakt osobe (gđe. Mare Vidović) redovito naručuje državna uprava koja je ujedno i 
vlasnik objekta. Zapisnici prilikom izrade procjene rizika nisu predočeni.

4.4.1.2 Zaštita od udara električne struje

U svim radnim i pomoćnim prostorijama i prostorima u kojima se obavlja djelatnost 
poslodavca snabdjevanje električnom energijom je u dostatnoj mjeri. U zgradi 
državne uprave u Virovitici dio električnih instalacija izveden je nadžbukno. Ispitivanje 
električnih instalacija također je u nadležnosti državne uprave. Zapisnici o ispitivanju 
električnih instalacija nisu predočeni.

4.4.1.3 Sprečavanje nastanka požara i eksplozija

U radnim prostorijama, prolazima, hodnicima, stubištima i drugdje, najmodavac 
prostora je osigurao dostatan broj ručnih vatrogasnih aparata s prahom za početno 
gašenje požara koji su prostorno dobro razmješteni, a isti se redovno pregledavaju i 
kontroliraju od strane ovlaštene tvrtke.

Zagrijavanje prostorija tijekom zimskog perioda vrši se pomoću centralnog grijanja 
pomoću kotlovnice koja je instalirana u objektu. Periodička ispitivanja kotlovnice u 
nadležnosti su državne uprave koja je ujedno i vlasnik objekta. Prilikom izrade 
procjene rizika dokumentacija o provedenim ispitivanjima nije predočena.

Kod poslodavca su svi radnici osposobljeni za početno gašenje požara kao i za 
spašavanje ljudi i imovine u slučaju elementarnih nepogoda.

Poslodavac je izradio plan evakuacije i spašavanja.

4.4.1.4 Osiguranje mehaničke otpornosti i stabilnosti građevine

Na svim vratima, prozorima, zidovima, stropovima, krovu i podovima, prolazima i 
unutarnjim transportnim putevima utvrđeno je zadovoljavajuće stanje.

U većini prostorija i radnih prostora osigurana je prirodna ventilacija.

Zagrijavanje radnih i pomoćnih prostorija osigurano je pomoću radijatora (centralno 
grijanje) pomoću kotlovnice koja je smještena u objektu.
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U svim objektima poslodavca postoje prostorije za osobnu higijenu radnika, tj. 
garderobe, sanitarni čvorovi i umivaonici koji su opremljeni s toplom i hladnom 
vodom, te potrebnim namještajem.

Čistoća je u svim prostorijama na zadovoljavajućem nivou.

4.4.1.5 Osiguranje potrebne radne površine i radnog prostora

Radni prostori i površine u instituciji raspoređeni su prema vrsti, što govori da ima 
dovoljno radnog prostora i površina s obzirom na broj zaposlenika i na poslove koje 
zaposlenici obavljaju. Minimalno 2 m2 slobodne površine po zaposleniku i minimalno 
10 m3 slobodnog prostora po zaposleniku.

4.4.1.6 Osiguranje potrebnih putova za prolaz, prijevoz i evakuaciju radnika i drugih 
osoba

Poslodavac je osigurao putove za prolaz i evakuaciju radnika i označio izlaze. Izrađen 
je Plan evakuacije i spašavanja, ali ne provode se vježbe evakuacije.

4.4.1.7 Osiguranje čistoće

U svim radnim i pomoćnim prostorijama i prostorima održava se odgovarajuća 
čistoća. Smeće se odlaže na predviđena mjesta, osigurano je redovito odvoženje 
smeća.

4.4.1.8 Osiguranje propisane temperature i vlažnosti zraka i ograničenja brzine 
strujanja zraka

Propisana temperatura održava se u prijelaznom i zimskom periodu sustavom 
centralnog grijanja, dok se vlažnost zraka ne regulira posebno. Brzina strujanja zraka 
regulira se prirodnim ventiliranjem prostora pomoću prozora i vrata. U ljetnom periodu 
propisana se temperatura održava pomoću instaliranih klima uređaja pri čemu je 
potrebno voditi računa o smjeru i brzini strujanja zraka.

4.4.1.9 Osiguranje propisane rasvjete

Propisana razina rasvjete osigurana je kombiniranjem prirodne i umjetne 
osvijetljenosti, a regulira se prema potrebi. U svim radnim prostorijama zadovoljen je 
uvjet da prirodno svjetlo ulazi u prostorije u omjeru površina prozora > 1/8 površine 
poda. Prilikom izrade procjene rizika nisu provedena ispitivanja čimbenika radnog 
okoliša. Ispitivanje je provedeno u dijelu koji se odnosi na radna mjesta s računalima 
prema važećem pravilniku.

4.4.1.10 Zaštita od buke i vibracija

Opasnost od štetne buke nije prisutna na radnim mjestima. Opasnost od štetnih 
vibracija nije prisutna na radnim mjestima. Prilikom izrade procjene rizika nisu 
provedena ispitivanja čimbenika radnog okoliša. Ispitivanje je provedeno u dijelu koji 
se odnosi na radna mjesta s računalima prema važećem pravilniku.
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4.4.1.11 Zaštita od štetnih atmosferskih i klimatskih utjecaja

Zaštita od štetnih atmosferskih i klimatskih utjecaja adekvatna je obzirom da su sve 
radne aktivnosti uglavnom u zatvorenom prostoru koji štiti od navedenih utjecaja. 

4.4.1.12 Zaštita od fizikalnih, kemijskih i bioloških štetnih djelovanja

Zaštita od buke provodi se djelomično, mjerenjem na radnim mjestima s računalima 
(nije utvrđena štetna razina). Zaštita od vibracija nije posebno primijenjena obzirom 
da se ne javljaju u radnom procesu. Zaštita od kemijskih štetnosti nije primijenjena jer 
navedene štetnosti nisu prisutne u radnom procesu. Zaštita od bioloških štetnosti nije 
primijenjena jer navedene štetnosti nisu prisutne u radnom procesu. Fizikalne 
kemijske i biološke štetnosti mogu se pojaviti u radnim procesima iznimno prilikom 
posjete zaposlenika poslovnim subjektima koji u svojim radnim procesima rabe ili 
proizvode navedene štetne tvari, te su tom prilikom djelatnici dužni pridržavati se 
mjera zaštite koje su propisane kod navedenih subjekata.

4.4.1.13 Zaštita od prekomjernih napora

Zaštita od prekomjernih napora provodi se sukladno pozitivnim propisima. Najčešći su 
statički fizički napori koji nastaju uslijed dugotrajnog sjedenja, te je u tom smislu 
osoblje kroz osposobljavanje za rad na siguran način upoznato s postupcima 
sigurnog rada s računalom i redovitih prekida rada uz obavezno vježbanje.

4.4.1.14 Zaštita od elektromagnetskog i ostalog zračenja

Zaštita od elektromagnetskog zračenja provedena je kroz nabavku LCD/LED zaslona 
za radna mjesta s računalima.

4.4.1.15 Osiguranje prostorija i uređaja za osobnu higijenu

Poslodavac je osigurao odgovarajuće sanitarne tj. pomoćne radne prostorije sa 
sadržajima nužnika, praonika ruku te garderobe odvojeno za žene i muškarce u svim 
prostorima u kojima se obavljaju djelatnosti poslodavca. 
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4.4.2 PRIMJENA POSEBNIH PRAVILA ZAŠTITE NA RADU

4.4.2.1 Radna mjesta s posebnim uvjetima rada

Kod poslodavca nema radnih mjesta s posebnim uvjetima rada.

4.4.2.2 Osposobljenost radnika za rad na siguran način

Prilikom izrade procjene rizika izrađen je plan i program osposobljavanja, te je 
provedeno osposobljavanje za rad na siguran način, te za siguran rad s računalom za 
sve djelatnike koji koriste računala više od 4 sata tijekom radnog dana.

4.4.2.3 Postavljanje sigurnosnih znakova 

U prostorima u kojima se obavlja djelatnost poslodavca sigurnosni znakovi su 
postavljeni. Uglavnom su postavljeni oni koji se odnose na označavanje vatrogasnih 
aparata i hidrantskih ormarića, te evakuacijskih putova i izlaza. Postavljanje 
sigurnosnih znakova u nadležnosti je državne uprave kao vlasnika objekata.

4.4.2.4 Upute o radnim postupcima i načinu obavljanja poslova

Upute za obavljanje poslova na siguran način dane su u planu i programu 
osposobljavanja, te su svi djelatnici upoznati s njima.

4.4.2.5 Postupci s ozlijeđenim ili oboljelim radnikom do pružanja hitne medicinske 
pomoći, odnosno do prijema u zdravstvenu ustanovu 

Prema izjavi ovlaštenika poslodavca nije osposobljen dovoljan broj djelatnika za 
pružanje prve pomoći, dokumentacija nije priložena. Kod poslodavca ne postoji 
ormarić za pružanje prve pomoći.

4.4.2.6 Način korištenja odgovarajuće osobne zaštitne opreme

Osobna zaštitna oprema koristi se sukladno pozitivnim propisima i uputama 
proizvođača, te prema izvorima i vrstama opasnosti, štetnosti i napora u situacijama u 
kojima djelatnici obilaze gospodarske subjekte kod kojih je propisana primjena 
osobnih zaštitnih sredstava i opreme.
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4.5 POPIS RADNE OPREME

RB Radna oprema

1. Računalna i uredska oprema

2. Fotokopirni strojevi

3. Fax uređaji

4. Štampači

5. Telefoni i mobilni telefoni

6. Osobno vozilo

7. Hladnjak

8. Štednjak

9. Kuhalo za vodu

10. Posuđe

4.6 POPIS IZVORA FIZIKALNIH, KEMIJSKIH I BIOLOŠKIH ŠTETNOSTI

RB Izvor štetnosti Vrsta štetnosti

1. Računala Buka, elektromagnetsko zračenje

2. Fotokopirni stroj Buka, neionizirajuće zračenje

3. Fax Buka

4. Štampač Buka
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5. ANALIZA I PROCJENA PRIKUPLJENIH PODATAKA

5.1 UTVRĐIVANJE OPASNOSTI, ŠTETNOSTI I NAPORA

5.1.1 POPIS OPASNOSTI ŠTETNOSTI I NAPORA NA RADU I U VEZI S RADOM PREMA PRAVILNIKU O IZRADI PROCJENE 
RIZIKA (NN, br. 112/14)

5.1.1.1 Opasnosti

1.1.1. ručni
1.1. alati

1.1.2. mehanizirani

1.2. strojevi i oprema -

1.3.1. prijevozna vozila: automobili, kamioni i dr.

1.3.2. prijenosna sredstva: viličari1.3. sredstva za horizontalni prijenos
1.3.3. samohodni strojevi: bageri, buldožeri i dr.

1.4.1. dizalice
1.4. sredstva za vertikalni prijenos

1.4.2. transporteri

1.5. rukovanje predmetima -

1. MEHANIČKE OPASNOSTI

1.6. ostale mehaničke opasnosti -
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2.1.1. na istoj razini

2.1.2. u dubinu

2.1.3. s visine
2.1. pad radnika i drugih osoba

2.1.4. s visine iznad 3 metra
2. OPASNOSTI OD PADOVA

2.2. pad predmeta -

3.1. otvoreni električni krug -
3. ELEKTRIČNA STRUJA

3.2. ostale električne opasnosti -

4.1. eksplozivne tvari -
4. POŽAR I EKSPLOZIJA

4.2. zapaljive tvari -

5.1. vruće tvari -
5. TERMIČKE OPASNOSTI

5.2. hladne tvari -
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5.1.1.2 Štetnosti

1.1.1. metali

1.1.2. nemetali1.1. otrovi
1.1.3. organski spojevi

1.2.1. kiseline

1.2.2. lužine1.2. korozivi
1.2.3. drugi korozivi

1.3.1. lako topivi u vodi

1.3.2. slabo topivi u vodi

1.3.3. odmašćivači
1.3. nadražljivci

1.3.4. drugi nadražljivci

1.4.1. inertni
1.4. zagušljivci

1.4.2. kemijski

1.5.1. organske prašine biljnog porijekla

1.5.2. organske prašine životinjskog porijekla

1.5.3. kemijski spojevi alergogenog potencijala

1.5.4. termofilne aktinomicete

1.5. senzibilizatori

1.5.5. ostali senzibilizatori

1.6.1. azbest

1.6.2. silicijev dioksid1.6. fibrogeni
1.6.3. ostali fibrogeni

1. KEMIJSKE ŠTETNOSTI

1.7. mutageni -
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1.8. karcinogeni -

1.9. teratogeni -

2.1. zarazni materijal -

2.2. zaraženi ljudi -

2.3. zaražene životinje -

2.4. opasne biljke -

2. BIOLOŠKE ŠTETNOSTI

2.5. opasne životinje -

3.1.1. kontinuirana buka

3.1.2. diskontinuirana buka

3.1.3. impulsna buka
3.1. buka

3.1.4. ometajuća

3.2.1. vibracije koje se prenose na ruke

3.2.2. vibracije koje se prenose na cijelo tijelo3.2. vibracije
3.2.3. potresanja

3.3.1. povišeni tlak

3.3.2. sniženi tlak3.3. promijenjeni tlak
3.3.3. promjene tlaka

3.4.1. rad na otvorenom

3. FIZIKALNE ŠTETNOSTI

3.4. nepovoljni klimatski i mikroklimatski uvjeti
3.4.2. vrući okoliš
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3.4.3. visoka vlažnost

3.4.4. pojačano strujanje zraka

3.4.5. hladan okoliš

3.4.6. česte promjene temperature

3.4.7. nepovoljni učinci umjetne ventilacije

3.5.1. rendgensko zračenje

3.5.2. otvoreni radioaktivni elementi3.5. ionizirajuće zračenje
3.5.3. zatvoreni radioaktivni elementi

3.6.1. UV zračenje (A, B, C)

3.6.2. toplinsko zračenje

3.6.3. mikrovalno zračenje

3.6.4. lasersko zračenje

3.6. neionizirajuće zračenje

3.6.5. elektromagnetsko polje vrlo niskih frekvencija

3.7.1. nedovoljna osvijetljenost
3.7. osvijetljenost

3.7.2. blještanje

3.8. ostale fizikalne štetnosti -
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5.1.1.3 Napori

1.1.1. stalno sjedenje

1.1.2. stalno stajanje

1.1.3. pognut položaj tijela

1.1.4. čučanje, klečanje

1.1.5. rad u skučenom prostoru

1.1.6. ruke iznad glave

1.1. statički: prisilan položaj tijela pri radu

1.1.7. ostali statički napori

1.2.1. ponavljajući pokreti sa i bez primjene sile

1.2.2. brzi rad

1.2.3. dizanje i nošenje tereta

1.2.4. guranje i vučenje tereta

1.2.5. težak fizički rad

1. STATODINAMIČKI NAPORI

1.2. dinamički: fizički rad

1.2.6. ostali dinamički napori

2.1.1. rad na normu

2.1.2. ritam uvjetovan radnim procesom2.1. nepovoljan ritam rada
2.1.3. neujednačen ritam

2.2.2. noćni rad
2.2. poremećen bioritam

2.2.3. produljeni rad

2.3.1. terenski rad
2.3. remećenje socijalnih potreba

2.3.2. rad na daljinu

2.4.1. rukovođenje

2. PSIHOFIZIOLOŠKI NAPORI

2.4. odgovornost za živote ljudi i materijalna dobra
2.4.2. upravljanje prijevoznim sredstvima
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2.5. visoka vjerojatnost izvanrednih događaja -

2.6.1. zvučni signali i znakovi

2.6.2. svjetlosni signali i znakovi

2.6.3. buka
2.6. otežan prijam informacija

2.6.4. nedovoljna osvijetljenost

2.7.1. neodgovarajući kvantitativni zahtjevi (premalo ili 
previše rada)

2.7.2. premali utjecaj na rad

2.7.3. zahtjev za visokom kvalitetom rada

2.7.4. izolirani rad

2.7.5. monotoni rad

2.7. radni zahtjevi

2.7.6. komunikacija s osobama

2.8.1. mobing
2.8. maltretiranje

2.8.2. bulling

2.9. burnout -

2.10. ostali psihofiziološki napori -

3. NAPORI VIDA - -

4. NAPORI GOVORA - -
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5.1.2 IZLOŽENOST OPASNOSTIMA, ŠTETNOSTIMA I NAPORIMA PO RADNOM MJESTU

RB Radno mjesto Opasnosti Štetnosti Napori

VIROVITIČKO - PODRAVSKA ŽUPANIJA

1. Glavni rukovoditelj - pročelnik 1.3.1.;
2.1.1.; 2.1.3.; 2.2.; 3.2. - 2.4.1.; 2.4.2.; 2.7.6.

2. Viši rukovoditelj - pomoćnik pročelnika 1.3.1.;
2.1.1.; 2.1.3.; 2.2.; 3.2. - 1.1.1.; 1.2.1.; 2.4.2.; 2.7.6.

3. Viši savjetnik 1.3.1.;
2.1.1.; 2.1.3.; 2.2.; 3.2. - 1.1.1.; 1.2.1.; 2.4.2.; 2.7.6.

4. Savjetnik 1.3.1.;
2.1.1.; 2.1.3.; 2.2.; 3.2. - 1.1.1.; 1.2.1.; 2.4.2.; 2.7.6.

5. Viši stručni suradnik 1.3.1.;
2.1.1.; 2.1.3.; 2.2.; 3.2. - 1.1.1.; 1.2.1.; 2.4.2.; 2.7.6.

6. Stručni suradnik 1.3.1.;
2.1.1.; 2.1.3.; 2.2.; 3.2. - 1.1.1.; 1.2.1.; 2.4.2.; 2.7.6.

7. Viši referent 1.3.1.;
2.1.1.; 2.1.3.; 2.2.; 3.2. - 1.1.1.; 1.2.1.; 2.4.2.; 2.7.6.

8. Referent 1.3.1.;
2.1.1.; 2.1.3.; 2.2.; 3.2. - 1.1.1.; 1.2.1.; 2.4.2.; 2.7.6.

9. Vozač 1.3.1.;
2.1.1.; 2.1.3.; 2.2.; 3.2. - 1.1.1.; 2.4.2.

10. Poslužitelj 1.5.;
 2.1.1.; 2.1.3.; 2.2.; 3.2.; 5.1. - 1.1.2.; 1.2.3.; 1.2.4.
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5.2 PROCJENJIVANJE OPASNOSTI, ŠTETNOSTI I NAPORA

5.2.1 Matrica rizika prema Pravilniku o izradi procjene rizika (NN, br. 112/14)

Vjerojatnost

1. Malo vjerojatno Ne bi se trebalo dogoditi tijekom cijele profesionalne karijere 
radnika

2. Vjerojatno Može se dogoditi samo nekoliko puta tijekom profesionalne 
karijere radnika

3. Vrlo vjerojatno Može se ponavljati tijekom profesionalne karijere radnika

Posljedice (veličina posljedica – štetnosti)

1. Malo štetno Ozljede i bolesti koje ne uzrokuju produženu bol (kao npr. male 
ogrebotine, iritacije oka, glavobolje itd.).

2. Srednje štetno
Ozljede i bolesti koje uzrokuju umjerenu, ali produžene bol ili bol 
koja se povremeno ponavljaju (kao npr. rane, manji prijelomi, 
opekotine drugog stupnja na ograničenom dijelu tijela, 
dermatološke alergije itd.).

3. Izrazito štetno
Ozljede i bolesti koje uzrokuju tešku i stalnu bol i/ili smrt (kao npr. 
amputacije, komplicirani prijelomi, rak, opekotine drugog ili trećeg 
stupnja na velikom dijelu tijela itd.).

Matrica procjene rizika

Veličina posljedica (štetnosti)
Vjerojatnost

Malo štetno Srednje štetno Izrazito štetno

Malo vjerojatno Mali rizik Mali rizik Srednji rizik

Vjerojatno Mali rizik Srednji rizik Veliki rizik

Vrlo vjerojatno Srednji rizik Veliki rizik Veliki rizik
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5.3 UTVRĐIVANJE MJERA ZA UKLANJANJE ODNOSNO SMANJIVANJE OPASNOSTI, ŠTETNOSTI I NAPORA

5.3.1 Obrasci za procjenu rizika po radnim mjestima

Radno mjesto: Glavni rukovoditelj - pročelnik

Posljedično oštećenje zdravlja
BR

Opasnost, 
štetnost ili 

napor
Opasna 
situacija Izloženost

Ozljeda Profesionalna 
bolest

Bolest u svezi 
s radom

Primijenjene mjere 
zaštite V P R Predložene 

mjere

1.
Vozila za 

horizontalni 
prijevoz

Prometna 
nesreća povremena

Udar, 
nagnječenje, 

prijelom, 
smrt

Prometna pravila 1 3 S
Pridržavanje 

prometnih pravila 
i propisa

2. Pad na istoj 
razini

Pokliznuće, 
spoticanje

svakodnev
na

Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
prilikom pranja 

podova
1 2 M

Označavanje 
prilikom pranja 

podova, obuća s 
protukliznim 
potplatom

3. Pad s 
visine

Kretanje na 
povišenim 

mjestima bez 
ograde

povremena
Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 
i ograđivanje istih

4. Pad 
predmeta

Transport 
predmeta povremena

Kontuzija, 
prijelom, 

nagnječenje

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 

i pridržavanje 
pravila 

unutarnjeg 
transporta
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5.
Ostale 

električne 
opasnosti

Korištenje 
električnih 

uređaja

svakodnev
na

Strujni udar, 
oštećenje 
tkiva, smrt

Redovito ispitivanje 
električnih instalacija 1 3 S

Redovito 
ispitivanje 
električnih 

instalacija, te 
priključnih kabela 

i el. uređaja

6. Rukovođenj
e

Upravljanje 
radom odjela

svakodnev
na

Psihička 
opterećenos

t, stres
Odmaranje 1 2 M

Redovito 
odmaranje i 

fizička aktivnost

7.
Upravljanje 
prijevoznim 
sredstvima

Službeni put povremena
Psihička 

opterećenos
t

Redoviti prekidi rada 1 2 M
Uzimanje 
simultanih 
odmora

8.
Komunikaci

ja s 
osobama

Službeni 
sastanci povremena

Psihička 
opterećenos

t
Planiranje sastanka 1 2 M

Planiranje 
sastankaka, 

priprema tema
*V = vjerojatnost, P = posljedica, R = rizik

Poslove ovog radnog mjesta ne može obavljati  Malodobnik  Trudnica  Dojilja
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Radno mjesto: Viši rukovoditelj – pomoćnik pročelnika

Posljedično oštećenje zdravlja
BR

Opasnost, 
štetnost ili 

napor
Opasna 
situacija Izloženost

Ozljeda Profesionalna 
bolest

Bolest u svezi 
s radom

Primijenjene mjere 
zaštite V P R Predložene 

mjere

1.
Vozila za 

horizontalni 
prijevoz

Prometna 
nesreća povremena

Udar, 
nagnječenje, 

prijelom, 
smrt

Prometna pravila 1 3 S
Pridržavanje 

prometnih pravila 
i propisa

2. Pad na istoj 
razini

Pokliznuće, 
spoticanje

svakodnev
na

Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
prilikom pranja 

podova
1 2 M

Označavanje 
prilikom pranja 

podova, obuća s 
protukliznim 
potplatom

3. Pad s 
visine

Kretanje na 
povišenim 

mjestima bez 
ograde

povremena
Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 
i ograđivanje istih

4. Pad 
predmeta

Transport 
predmeta povremena

Kontuzija, 
prijelom, 

nagnječenje

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 

i pridržavanje 
pravila 

unutarnjeg 
transporta

5.
Ostale 

električne 
opasnosti

Korištenje 
električnih 

uređaja

svakodnev
na

Strujni udar, 
oštećenje 
tkiva, smrt

Redovito ispitivanje 
električnih instalacija 1 3 S

Redovito 
ispitivanje 
električnih 

instalacija, te 
priključnih kabela 

i el. uređaja
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6. Stalno 
sjedenje

Rad s 
računalom

svakodnev
na

Bolovi u 
ramenima, 
križima i 
nogama

Prekidi rada 2 2 S
Redoviti prekidi 
rada i redovito 

vježbanje

7.

Ponavljajuć
i pokreti sa 

i bez 
primjene 

sile

Rad s 
računalom

svakodnev
na RSI Prekidi rada 2 2 S

Redoviti prekidi 
rada i redovito 

vježbanje

8.
Upravljanje 
prijevoznim 
sredstvima

Službeni put povremena
Psihička 

opterećenos
t

Redoviti prekidi rada 1 2 M
Uzimanje 
simultanih 
odmora

9.
Komunikaci

ja s 
osobama

Službeni 
sastanci povremena

Psihička 
opterećenos

t
Planiranje sastanka 1 2 M

Planiranje 
sastankaka, 

priprema tema
*V = vjerojatnost, P = posljedica, R = rizik

Poslove ovog radnog mjesta ne može obavljati  Malodobnik  Trudnica  Dojilja
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Radno mjesto: Viši savjetnik

Posljedično oštećenje zdravlja
BR

Opasnost, 
štetnost ili 

napor
Opasna 
situacija Izloženost

Ozljeda Profesionalna 
bolest

Bolest u svezi 
s radom

Primijenjene mjere 
zaštite V P R Predložene 

mjere

1.
Vozila za 

horizontalni 
prijevoz

Prometna 
nesreća povremena

Udar, 
nagnječenje, 

prijelom, 
smrt

Prometna pravila 1 3 S
Pridržavanje 

prometnih pravila 
i propisa

2. Pad na istoj 
razini

Pokliznuće, 
spoticanje

svakodnev
na

Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
prilikom pranja 

podova
1 2 M

Označavanje 
prilikom pranja 

podova, obuća s 
protukliznim 
potplatom

3. Pad s 
visine

Kretanje na 
povišenim 

mjestima bez 
ograde

povremena
Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 
i ograđivanje istih

4. Pad 
predmeta

Transport 
predmeta povremena

Kontuzija, 
prijelom, 

nagnječenje

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 

i pridržavanje 
pravila 

unutarnjeg 
transporta

5.
Ostale 

električne 
opasnosti

Korištenje 
električnih 

uređaja

svakodnev
na

Strujni udar, 
oštećenje 
tkiva, smrt

Redovito ispitivanje 
električnih instalacija 1 3 S

Redovito 
ispitivanje 
električnih 

instalacija, te 
priključnih kabela 

i el. uređaja
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6. Stalno 
sjedenje

Rad s 
računalom

svakodnev
na

Bolovi u 
ramenima, 
križima i 
nogama

Prekidi rada 2 2 S
Redoviti prekidi 
rada i redovito 

vježbanje

7.

Ponavljajuć
i pokreti sa 

i bez 
primjene 

sile

Rad s 
računalom

svakodnev
na RSI Prekidi rada 2 2 S

Redoviti prekidi 
rada i redovito 

vježbanje

8.
Upravljanje 
prijevoznim 
sredstvima

Službeni put povremena
Psihička 

opterećenos
t

Redoviti prekidi rada 1 2 M
Uzimanje 
simultanih 
odmora

9.
Komunikaci

ja s 
osobama

Službeni 
sastanci povremena

Psihička 
opterećenos

t
Planiranje sastanka 1 2 M

Planiranje 
sastankaka, 

priprema tema
*V = vjerojatnost, P = posljedica, R = rizik

Poslove ovog radnog mjesta ne može obavljati  Malodobnik  Trudnica  Dojilja
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Radno mjesto: Viši stručni suradnik

Posljedično oštećenje zdravlja
BR

Opasnost, 
štetnost ili 

napor
Opasna 
situacija Izloženost

Ozljeda Profesionalna 
bolest

Bolest u svezi 
s radom

Primijenjene mjere 
zaštite V P R Predložene 

mjere

1.
Vozila za 

horizontalni 
prijevoz

Prometna 
nesreća povremena

Udar, 
nagnječenje, 

prijelom, 
smrt

Prometna pravila 1 3 S
Pridržavanje 

prometnih pravila 
i propisa

2. Pad na istoj 
razini

Pokliznuće, 
spoticanje

svakodnev
na

Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
prilikom pranja 

podova
1 2 M

Označavanje 
prilikom pranja 

podova, obuća s 
protukliznim 
potplatom

3. Pad s 
visine

Kretanje na 
povišenim 

mjestima bez 
ograde

povremena
Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 
i ograđivanje istih

4. Pad 
predmeta

Transport 
predmeta povremena

Kontuzija, 
prijelom, 

nagnječenje

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 

i pridržavanje 
pravila 

unutarnjeg 
transporta

5.
Ostale 

električne 
opasnosti

Korištenje 
električnih 

uređaja

svakodnev
na

Strujni udar, 
oštećenje 
tkiva, smrt

Redovito ispitivanje 
električnih instalacija 1 3 S

Redovito 
ispitivanje 
električnih 

instalacija, te 
priključnih kabela 

i el. uređaja
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6. Stalno 
sjedenje

Rad s 
računalom

svakodnev
na

Bolovi u 
ramenima, 
križima i 
nogama

Prekidi rada 2 2 S
Redoviti prekidi 
rada i redovito 

vježbanje

7.

Ponavljajuć
i pokreti sa 

i bez 
primjene 

sile

Rad s 
računalom

svakodnev
na RSI Prekidi rada 2 2 S

Redoviti prekidi 
rada i redovito 

vježbanje

8.
Upravljanje 
prijevoznim 
sredstvima

Službeni put povremena
Psihička 

opterećenos
t

Redoviti prekidi rada 1 2 M
Uzimanje 
simultanih 
odmora

9.
Komunikaci

ja s 
osobama

Službeni 
sastanci povremena

Psihička 
opterećenos

t
Planiranje sastanka 1 2 M

Planiranje 
sastankaka, 

priprema tema
*V = vjerojatnost, P = posljedica, R = rizik

Poslove ovog radnog mjesta ne može obavljati  Malodobnik  Trudnica  Dojilja
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Radno mjesto: Stručni suradnik

Posljedično oštećenje zdravlja
BR

Opasnost, 
štetnost ili 

napor
Opasna 
situacija Izloženost

Ozljeda Profesionalna 
bolest

Bolest u svezi 
s radom

Primijenjene mjere 
zaštite V P R Predložene 

mjere

1.
Vozila za 

horizontalni 
prijevoz

Prometna 
nesreća povremena

Udar, 
nagnječenje, 

prijelom, 
smrt

Prometna pravila 1 3 S
Pridržavanje 

prometnih pravila 
i propisa

2. Pad na istoj 
razini

Pokliznuće, 
spoticanje

svakodnev
na

Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
prilikom pranja 

podova
1 2 M

Označavanje 
prilikom pranja 

podova, obuća s 
protukliznim 
potplatom

3. Pad s 
visine

Kretanje na 
povišenim 

mjestima bez 
ograde

povremena
Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 
i ograđivanje istih

4. Pad 
predmeta

Transport 
predmeta povremena

Kontuzija, 
prijelom, 

nagnječenje

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 

i pridržavanje 
pravila 

unutarnjeg 
transporta

5.
Ostale 

električne 
opasnosti

Korištenje 
električnih 

uređaja

svakodnev
na

Strujni udar, 
oštećenje 
tkiva, smrt

Redovito ispitivanje 
električnih instalacija 1 3 S

Redovito 
ispitivanje 
električnih 

instalacija, te 
priključnih kabela 

i el. uređaja



PROCJENA RIZIKA

 VIROVITIČKO – PODRAVSKA ŽUPANIJA,  Trg Ljudevita Patačića 1, 33000 Virovitica 

 

63

6. Stalno 
sjedenje

Rad s 
računalom

svakodnev
na

Bolovi u 
ramenima, 
križima i 
nogama

Prekidi rada 2 2 S
Redoviti prekidi 
rada i redovito 

vježbanje

7.

Ponavljajuć
i pokreti sa 

i bez 
primjene 

sile

Rad s 
računalom

svakodnev
na RSI Prekidi rada 2 2 S

Redoviti prekidi 
rada i redovito 

vježbanje

8.
Upravljanje 
prijevoznim 
sredstvima

Službeni put povremena
Psihička 

opterećenos
t

Redoviti prekidi rada 1 2 M
Uzimanje 
simultanih 
odmora

9.
Komunikaci

ja s 
osobama

Službeni 
sastanci povremena

Psihička 
opterećenos

t
Planiranje sastanka 1 2 M

Planiranje 
sastankaka, 

priprema tema
*V = vjerojatnost, P = posljedica, R = rizik

Poslove ovog radnog mjesta ne može obavljati  Malodobnik  Trudnica  Dojilja
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Radno mjesto: Viši referent

Posljedično oštećenje zdravlja
BR

Opasnost, 
štetnost ili 

napor
Opasna 
situacija Izloženost

Ozljeda Profesionalna 
bolest

Bolest u svezi 
s radom

Primijenjene mjere 
zaštite V P R Predložene 

mjere

1.
Vozila za 

horizontalni 
prijevoz

Prometna 
nesreća povremena

Udar, 
nagnječenje, 

prijelom, 
smrt

Prometna pravila 1 3 S
Pridržavanje 

prometnih pravila 
i propisa

2. Pad na istoj 
razini

Pokliznuće, 
spoticanje

svakodnev
na

Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
prilikom pranja 

podova
1 2 M

Označavanje 
prilikom pranja 

podova, obuća s 
protukliznim 
potplatom

3. Pad s 
visine

Kretanje na 
povišenim 

mjestima bez 
ograde

povremena
Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 
i ograđivanje istih

4. Pad 
predmeta

Transport 
predmeta povremena

Kontuzija, 
prijelom, 

nagnječenje

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 

i pridržavanje 
pravila 

unutarnjeg 
transporta

5.
Ostale 

električne 
opasnosti

Korištenje 
električnih 

uređaja

svakodnev
na

Strujni udar, 
oštećenje 
tkiva, smrt

Redovito ispitivanje 
električnih instalacija 1 3 S

Redovito 
ispitivanje 
električnih 

instalacija, te 
priključnih kabela 

i el. uređaja
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6. Stalno 
sjedenje

Rad s 
računalom

svakodnev
na

Bolovi u 
ramenima, 
križima i 
nogama

Prekidi rada 2 2 S
Redoviti prekidi 
rada i redovito 

vježbanje

7.

Ponavljajuć
i pokreti sa 

i bez 
primjene 

sile

Rad s 
računalom

svakodnev
na RSI Prekidi rada 2 2 S

Redoviti prekidi 
rada i redovito 

vježbanje

8.
Upravljanje 
prijevoznim 
sredstvima

Službeni put povremena
Psihička 

opterećenos
t

Redoviti prekidi rada 1 2 M
Uzimanje 
simultanih 
odmora

9.
Komunikaci

ja s 
osobama

Službeni 
sastanci povremena

Psihička 
opterećenos

t
Planiranje sastanka 1 2 M

Planiranje 
sastankaka, 

priprema tema
*V = vjerojatnost, P = posljedica, R = rizik

Poslove ovog radnog mjesta ne može obavljati  Malodobnik  Trudnica  Dojilja
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Radno mjesto: Referent

Posljedično oštećenje zdravlja
BR

Opasnost, 
štetnost ili 

napor
Opasna 
situacija Izloženost

Ozljeda Profesionalna 
bolest

Bolest u svezi 
s radom

Primijenjene mjere 
zaštite V P R Predložene 

mjere

1.
Vozila za 

horizontalni 
prijevoz

Prometna 
nesreća povremena

Udar, 
nagnječenje, 

prijelom, 
smrt

Prometna pravila 1 3 S
Pridržavanje 

prometnih pravila 
i propisa

2. Pad na istoj 
razini

Pokliznuće, 
spoticanje

svakodnev
na

Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
prilikom pranja 

podova
1 2 M

Označavanje 
prilikom pranja 

podova, obuća s 
protukliznim 
potplatom

3. Pad s 
visine

Kretanje na 
povišenim 

mjestima bez 
ograde

povremena
Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 
i ograđivanje istih

4. Pad 
predmeta

Transport 
predmeta povremena

Kontuzija, 
prijelom, 

nagnječenje

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 

i pridržavanje 
pravila 

unutarnjeg 
transporta

5.
Ostale 

električne 
opasnosti

Korištenje 
električnih 

uređaja

svakodnev
na

Strujni udar, 
oštećenje 
tkiva, smrt

Redovito ispitivanje 
električnih instalacija 1 3 S

Redovito 
ispitivanje 
električnih 

instalacija, te 
priključnih kabela 

i el. uređaja
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6. Stalno 
sjedenje

Rad s 
računalom

svakodnev
na

Bolovi u 
ramenima, 
križima i 
nogama

Prekidi rada 2 2 S
Redoviti prekidi 
rada i redovito 

vježbanje

7.

Ponavljajuć
i pokreti sa 

i bez 
primjene 

sile

Rad s 
računalom

svakodnev
na RSI Prekidi rada 2 2 S

Redoviti prekidi 
rada i redovito 

vježbanje

8.
Upravljanje 
prijevoznim 
sredstvima

Službeni put povremena
Psihička 

opterećenos
t

Redoviti prekidi rada 1 2 M
Uzimanje 
simultanih 
odmora

9.
Komunikaci

ja s 
osobama

Službeni 
sastanci povremena

Psihička 
opterećenos

t
Planiranje sastanka 1 2 M

Planiranje 
sastankaka, 

priprema tema
*V = vjerojatnost, P = posljedica, R = rizik

Poslove ovog radnog mjesta ne može obavljati  Malodobnik  Trudnica  Dojilja
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Radno mjesto: Vozač

Posljedično oštećenje zdravlja
BR

Opasnost, 
štetnost ili 

napor
Opasna 
situacija Izloženost

Ozljeda Profesionalna 
bolest

Bolest u svezi 
s radom

Primijenjene mjere 
zaštite V P R Predložene 

mjere

1.
Vozila za 

horizontalni 
prijevoz

Prometna 
nesreća povremena

Udar, 
nagnječenje, 

prijelom, 
smrt

Prometna pravila 1 3 S
Pridržavanje 

prometnih pravila 
i propisa

2. Pad na istoj 
razini

Pokliznuće, 
spoticanje

svakodnev
na

Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
prilikom pranja 

podova
1 2 M

Označavanje 
prilikom pranja 

podova, obuća s 
protukliznim 
potplatom

3. Pad s 
visine

Kretanje na 
povišenim 

mjestima bez 
ograde

povremena
Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 
i ograđivanje istih

4. Pad 
predmeta

Transport 
predmeta povremena

Kontuzija, 
prijelom, 

nagnječenje

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 

i pridržavanje 
pravila 

unutarnjeg 
transporta

5.
Ostale 

električne 
opasnosti

Korištenje 
električnih 

uređaja

svakodnev
na

Strujni udar, 
oštećenje 
tkiva, smrt

Redovito ispitivanje 
električnih instalacija 1 3 S

Redovito 
ispitivanje 
električnih 

instalacija, te 
priključnih kabela 

i el. uređaja
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6. Stalno 
sjedenje

Rad s 
računalom

svakodnev
na

Bolovi u 
ramenima, 
križima i 
nogama

Prekidi rada 2 2 S
Redoviti prekidi 
rada i redovito 

vježbanje

7.
Upravljanje 
prijevoznim 
sredstvima

Službeni put povremena
Psihička 

opterećenos
t

Redoviti prekidi rada 1 2 M
Uzimanje 
simultanih 
odmora

*V = vjerojatnost, P = posljedica, R = rizik

Poslove ovog radnog mjesta ne može obavljati  Malodobnik  Trudnica  Dojilja



PROCJENA RIZIKA

 VIROVITIČKO – PODRAVSKA ŽUPANIJA,  Trg Ljudevita Patačića 1, 33000 Virovitica 

 

70

Radno mjesto: Poslužitelj

Posljedično oštećenje zdravlja
BR

Opasnost, 
štetnost ili 

napor
Opasna 
situacija Izloženost

Ozljeda Profesionalna 
bolest

Bolest u svezi 
s radom

Primijenjene mjere 
zaštite V P R Predložene 

mjere

1. Rukovanje 
predmetima

Priprema i 
posluživanje 

napitaka

svakodnev
na

Kontuzija, 
ubod, 

posjekotina

Pažljivo rukovanje 
predmetima 2 1 S

Pažljivo 
rukovanje 

predmetima

2. Pad na istoj 
razini

Pokliznuće, 
spoticanje

svakodnev
na

Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
prilikom pranja 

podova
1 2 M

Označavanje 
prilikom pranja 

podova, obuća s 
protukliznim 
potplatom

3. Pad s 
visine

Kretanje na 
povišenim 

mjestima bez 
ograde

povremena
Uganuće, 
iščašenje, 
prijelom

Označavanje 
opasnih područja 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 
i ograđivanje istih

4. Pad 
predmeta

Ručni 
transport 
predmeta

povremena
Kontuzija, 
prijelom, 

nagnječenje

Oprez pri rukovanju 
predmetima 1 2 M

Označavanje 
opasnih područja 

i pridržavanje 
pravila 

unutarnjeg 
transporta

5.
Ostale 

električne 
opasnosti

Korištenje 
električnih 

uređaja

svakodnev
na

Strujni udar, 
oštećenje 
tkiva, smrt

Redovito ispitivanje 
električnih instalacija 1 3 S

Redovito 
ispitivanje 
električnih 

instalacija, te 
priključnih kabela 

i el. uređaja
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6. Vruće tvari
Priprema i 

posluživanje 
toplih napitaka

Svakodnev
na Opekline Oprez pri rukovanju 

vrućim tvarima 2 1 M

Oprezno 
rukovanje vrućim 

tvarima i 
korištenje 

osobne zaštitne 
opreme

7. Stalno 
stajanje

Posluživanje 
napitaka

svakodnev
na

Bolovi u 
ramenima, 
križima i 
nogama

Prekidi rada 2 2 S
Redoviti prekidi 
rada i redovito 

vježbanje

8.
Dizanje i 
nošenje 
tereta

Prijenos 
pakiranih 
napitaka

povremena Ozljede 
leđa, hernije

Pravilan prijenos 
tereta 1 2 M

Primjena pravila 
ručnog 

prenošenja tereta

9.
Guranje i 
vučenje 
tereta

Transport 
pakiranih 
napitaka

povremena Ozljede 
leđa, hernije

Pravilan prijenos 
tereta 1 2 M

Primjena pravila 
ručnog 

prenošenja 
tereta, korištenje 

sredstava za 
transport tereta

*V = vjerojatnost, P = posljedica, R = rizik

Poslove ovog radnog mjesta ne može obavljati  Malodobnik  Trudnica  Dojilja
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5.3.2 Obrasci za dodatnu procjenu rizika

BR
Zajednički radni i 
pomoćni prostori 

poslodavca
Lokacija

Opasnost, 
štetnost ili 

napor

Izloženi 
pojedinci ili 

grupe

Rizik
(mali, 

srednji ili 
veliki)

Predložene mjere

1. Podovi Svi prostori 
poslodavca Padovi u ravnini 

Svi zaposlenici, 
korisnici i 
posjetitelji

1 Postaviti oznake „klizav pod“ 
prilikom pranja podova

2. Električna instalacija Svi prostori 
poslodavca Udar el. struje

Svi zaposlenici, 
korisnici i 
posjetitelji

2 Redovno ispitivanje

3. Gromobrani Svi prostori 
poslodavca Udar groma

Svi zaposlenici, 
korisnici i 
posjetitelji

1 Provesti ispitivanje

4. Hidrantske mreže Svi prostori 
poslodavca Požar

Svi zaposlenici, 
korisnici i 
posjetitelji

1 Provesti ispitivanje

5. Protupanic rasvjeta Svi prostori 
poslodavca

Požar, elementarne 
i druge katastrofe

Svi zaposlenici, 
korisnici i 
posjetitelji

1 Redovno ispitivanje

6.
Tipkala za daljinsko 

isključivanje električne 
energije

Svi prostori 
poslodavca

Požar, elementarne 
katastrofe

Svi zaposlenici, 
korisnici i 
posjetitelji

2 Redovno ispitivanje



PROCJENA RIZIKA

 VIROVITIČKO – PODRAVSKA ŽUPANIJA,  Trg Ljudevita Patačića 1, 33000 Virovitica 

 

73

6. PLAN MJERA ZA UKLANJANJE ODNOSNO SMANNJNIVANJE RAZINE OPASNOSTI, ŠTETNOSTI I 
NAPORA

6.1 OBRAZAC S PLANOM MJERA

BR Mjera Lokacija, radno 
mjesto

Rok za 
poduzimanje 

mjera
Osoba odgovorna 

za provedbu
Provedeno

(datum) Osoba za kontrolu

1. Osposobljavanje za rad 
na siguran način

Sjedište 
poslodavca

Svi novozaposleni 
djelatnici u roku od 

60 dana
Jasna Abramović Jasna Abramović

2.
Osposobljavanje za 

pružanje preventivnih 
mjera zaštite od požara

Sjedište 
poslodavca

Svi novozaposleni 
djelatnici odmah po 

zaposlenju
Jasna Abramović Jasna Abramović

3. Provođenje vježbe 
evakuacije i spašavanja

Sjedište 
poslodavca 1 mj. Jasna Abramović Jasna Abramović

4. Ormarić za pružanje 
prve pomoći

Sjedište 
poslodavca 1 mj. Jasna Abramović Jasna Abramović

5.

Osposobljavanje 
potrebnog broja 

djelatnika za pružanje 
prve pomoći

Medicina rada 1 mj. Jasna Abramović Jasna Abramović

6.

Ugovaranje poslova 
zaštite na radu sa 

stručnjakom za zaštitu 
na radu

Sjedište 
poslodavca 3 mj. Jasna Abramović Jasna Abramović
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6.2 PRIJEDLOZI KAKO PRISTUPITI POBOLJŠANJU STANJA ZAŠTITE U 
INSTITUCIJI

• Procjena rizika koja je izrađena za Vaše potrebe pomoći će Vam utvrditi dobre i loše 
strane u instituciji, pri čemu treba uzeti u obzir da loše strane koče napredak institucije.

• Dogovorite sastanak sa svojim suradnicima o temama za koje ste zaključili da imaju 
prioritet, sa aspekta sigurnosti i povećanja petlje kvalitete zaštite na radu u Vašoj 
instituciji.

• Napravite plan akcija s rokovima izvršenja (vremenski mrežni dijagram).
• Tražite savjete i prijedloge kako bi se uklonili nedostaci.
• Konkurentnost institucije zavisi od:

• kvalitete usluga i proizvoda - bez neispravnosti
• učinka strojeva, uređaja i opreme - bez kvarova
• umijeću u proizvodnim postupcima - bez kašnjenja
• skrbi za radne uvjete i sigurnost - bez nesreća

• Napravite svoj plan zaštite na radu i zaštite zdravlja.
• Poslodavac je odgovoran za sigurnost i zaštitu zdravlja radnika.
• Poštujte slijedeća pravila:

• Izbjegavajte opasnosti,
• Procijenite opasnosti koje ne možete izbjeći,
• Nastojite izbjeći opasnosti na mjestu njenog nastanka,
• Zamijenite opasno manje opasnim, neopasnim,
• Prilagodite rad pojedincu,
• Kolektivnim zaštitnim mjerama dajte prednost u odnosu na mjere osobne zaštite,
• Radnicima dajte odgovarajuću obuku,
• Kontrolirajte stanje zaštite.

• Dopustite radnicima da aktivno sudjeluju u svim aktivnostima zaštite.
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7. PRILOZI

7.1 SIGURNOSNI PODACI IZVORA FIZIKALNIH ŠTETNOSTI, KEMIKALIJA, 
ODNOSNO BIOLOŠKIH AGENSA KOJI SE KORISTE

Opasna 
kemikalija

Oznake 
opasnosti

Oznake 
upozorenja 

R ili H

Oznake 
obavijesti 

S ili P

Naznake 
za Karc, 

Muta, 
Repr

GVI KGVI Razred 
opasnosti

7.2 POPIS RADNE OPREME KOJA SE KORISTI PRI OBAVLJANJU POSLOVA

RB Radna oprema

1. Računalna i uredska oprema

2. Fotokopirni stroj

3. Fax uređaji

4. Štampači

5. Telefoni

6. Službeno vozilo
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7.3 POPIS OSOBNE ZAŠTITNE OPREME ZA POSLOVE KOD KOJIH SE MORA 
UPOTREBLJAVATI

RB Naziv poslova Osobna zaštitna oprema

1. Vozač

Signalni prsluk (reflektirajući) 
EN 471
Rukavice za zaštitu od mehaničkih i toplinskih 
opasnosti 
HRN EN 420

2. Poslužitelj
Rukavice za zaštitu od toplinskih opasnosti 
HRN EN 420

7.4 POPIS POTREBNIH ISPITIVANJA

RB Lokacija Ispitivanje

1. Sjedište i ispostave Električne instalacije

2. Sjedište i ispostave Gromobranske instalacije

3. Sjedište i ispostave Hidrantske mreže

4. Sjedište i ispostave Radni okoliš (mikroklima, buka, osvjetljenost)

5. Sjedište i ispostave Strojevi i uređaji (dizala)

6. Sjedište i ispostave Tipkala za brzo isključivanje električne energije

7. Sjedište i ispostave Protupanik rasvjeta

8. Sjedište i ispostave Dizala
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7.5 POPIS POSLOVA S POSEBNIM UVJETIMA RADA

RB Radno mjesto
NAZIV POSLOVA S POSEBNIM UVJETIMA RADA

prema Pravilniku o poslovima s posebnim uvjetima rada (NN,  
br. 5/84)

U instituciji Virovitičko – podravska županija nema poslova s posebnim uvjetima rada.
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VIROVITIČKO PODRAVSKA ŽUPANIJA 
ISPOSTAVA ORAHOVICA

Franje Gavrančića 6, Orahovica

TLOCRT LOKACIJE

UREDURED

ARHIVA
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